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УДК 658.78:002:006.354 Группа Т53

Г О С У Д А Р С Т В Е Н Н Ы Й  С Т А Н Д А Р Т  С О Ю З А  С С Р

Единая система технологической подготовки 
производства

ПРАВИЛА ОРГАНИЗАЦИИ ПРОЦЕССОВ 
ПЕРЕМЕЩЕНИЯ И СКЛАДИРОВАНИЯ 

ТАРНО-ШТУЧНЫХ ГРУЗОВ
Unified system for technological preparation 

of production. Rules of organisation of processes 
of packed piece loads transportation and storage

гост
14.321-82

Постановлением Государственного комитета СССР по стандартам от 16 февра
ля 1982 г. № 668 срок действия установлен

с 01.01.83 
до 01.01.88

Несоблюдение стандарта преследуется по закону

Настоящий стандарт устанавливает правила организации ‘ме
ханизации и автоматизации процессов перемещения и складиро
вания тарно-штучных грузов на складах промышленных предприя
тий и других производственных объектов с годовым грузооборо
том 5000 т и более, единичной массой размещаемых грузов 
ОД25— 12,500 т, с использованием тары по ГОСТ 14861—74 для 
вновь проектируемых' или реконструируемых предприятий, цехов 
и окладов и при решении задач, связанных с организацией управ
ления технологическими процессами на окладах.

Стандарт не устанавливает правила для складов взрывоопас
ных и токсичных материалов, а также складов специального на
значения.

1. ОБЩИЕ ТРЕБОВАНИЯ

1.1. Правила организации процессов перемещения и складиро
вания тарно-штучных грузов распространяются на основные тех
нологические процессы перемещения: прием грузов, подготовка к 
складированию, складирование, подготовка к выдаче и выдача.

1.2. Правила организации процессов перемещения и складиро
вания разрабатывают на основе комплексных и самостоятельных 
технологических процессов, оформленных и прошедших апроба* 
цию в установленном порядке.

Издание официальное 
★

Перепечатка воспрещена

Переиздание. Декабрь 1983 г.
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ГОСТ 14.321—82 Стр. 2

1.3. Технологический процесс .перемещения тарно-штучных гру
зов разрабатывают в соответствии с ГОСТ 14.301—83, ГОСТ 
14.308—74 и оформляют в соответствии с ГОСТ 3.1102—81, 
ГОСТ 3.1105—74, ГОСТ 3.1201—74, ГОСТ 3.1602—74 и «Класси
фикатором технологических операций в машиностроении и прибо
ростроении».

1.4. Разработке технологических процессов перемещения тар
но-штучных грузов на складах предшествует анализ организации 
и технологии процесса в последовательности, изложенной ниже:

изучение структуры управления транспортом и складским хо
зяйством на предприятии-изготовителе, а также условий и воз
можностей внешнего магистрального и автомобильного транспор
та, включая выдачу и прием грузов в пакетах и контейнерах;

определение цели и необходимости выполнения рассматривае
мой операции для рационального ее совершенствования совмеще
ния с другими операциями или исключения из технологического 
процесса;

определение основных принципиальных решений транспортно
технологической схемы и способов выполнения операций;

определение места выполнения операций для рационального 
построения транспортно-технологической схемы;

определение последовательности технологических операций с 
целью обеспечения поточности их выполнения;

определение возможностей механизации и автоматизации опе
раций с целью установления соответствия технического уровня 
технологических процессов перемещения грузов требованиям к 
применению современных, прогрессивных средств механизации.

1.5. При разработке технологических процессов перемещения 
тарно-штучных грузов на складах следует учитывать:

характер основного производства продукции;
программу (объем и номенклатура) выпуска продукции, подле

жащей складированию;
габаритные размеры, форму груза, маосу грузовой единицы и 

специальные технологические требования к  каждому виду про
дукции;

требования стандартов на транспортирование и хранение гру
зов;

взрыво- и пожароопасность;
необходимость пространственной ориентации грузов и тары 

при перемещении их на складах;
необходимость консервации, расконсервации и упаковывания 

грузов;
количество перемещаемого груза, периодичность поступления 

и выдачи со склада;
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Стр. 3 ГОСТ 14.321—82

объем единовременного хранения и оборачиваемость запасов; 
объемы выдачи и приема тарно-штучных грузов; 
возможность применения стационарных и передвижных стел

лажей с минимальной удельной металлоемкостью; 
трассу и расстояние перемещения;
строительные характеристики .складских зданий и сооружений; 
наличие информационной связи между складом и производст

венными цехами и участками, а также между административно- 
хозяйственными службами;

научно-исследовательские и проектные работы по развитию 
транспортно-складского хозяйства, промышленного предприятия 
в целом;

существующую систему межцеховых и внутрицеховых грузо
потоков и возможность ее изменения;

взаимосвязь и согласованность внутрискладских технологиче
ских процессов перемещения грузов между участками и зонами 
склада, на которых выполняют основные операции по перемеще
нию груза, — прием, подготовка к складированию, складирование, 
подготовка к выдаче и выдача;

взаимосвязь и согласованность межцеховых и внутрицеховых 
технологических процессов перемещения с процессами внутри 
складов в местах отправления и приемки грузов;

требования охраны труда и требования безопасности, а также 
требования промышленной эстетики и эргономики.

1.6. Организация технологического процесса перемещения и 
складирования тарно-штучных грузов должна обеспечивать:

комплексную механизацию и автоматизацию всех процессов с 
использованием новейших систем машин и оборудования;

оптимальное сокращение числа перегрузок тарно-штучных гру
зов;

сокращение внутрисменных потерь рабочего времени за счет 
уменьшения простоев и повышения коэффициента использования 
технологического оборудования;

•сокращение численности производственного персонала за счет 
роста производительности труда и сокращения объемов тяжелого 
ручного труда как на складах, так и на основном производстве;

сокращение площадей, занятых под хранение грузов, за счет 
более рационального их использования; 

улучшение ритмичности работы; 
совершенствование организации управления; 
оптимизацию грузовых потоков и отправку продукции потре

бителям в пакетах и контейнерах;
улучшение условий труда работающих и культуры производ

ства, повышение требований безопасности труда.
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Стр. 4 ГОСТ 14.321—82

2. ПРАВИЛА ОРГАНИЗАЦИИ

2.1. О с н о в н ы е  п р а в и л а  р а з р а б о т к и  т е х н о л о г и 
ч е с к и х  п р о ц е с с о в

2.1.1. Широкое и преимущественное применение прогрессив
ных технологических процессов перемещения на складах тарно- 
штучных грузов, осуществляемых на основе использования:

типовых транспортно-технологических схем перемещения тар
но-штучных грузов;

альбомов и карт типовых операций перемещения и складиро
вания тарно-штучных грузов, созданных на основе использования 
действующих единых нормативов времени и норм выработки на 
соответствующие операции.

Выбор правил разработки схем процессов перемещения тарно
штучных грузов — по ГОСТ 21181—75.

2.1.2. Комплексная механизация и автоматизация технологиче
ских процессов перемещения, обеспечивающего организацию пере
возок преимущественно без дополнительных операций по пере
грузке, при которых изготовитель отправляет грузы в таре, про
ходящей все погрузочно-разгрузочные, транспортные и складские 
операции. Груз из тары выгружают, как правило, на первой тех
нологической операции потребителя при установке на технологи
ческое оборудование.

Средства механизации и автоматизации процессов перемеще
ния следует выбирать и применять в соответствии с ГОСТ 
14.308—74 и ГОСТ 14.309—74.

2.1.3. Создание парка унифицированной оборотной тары при 
минимальном числе типоразмеров и организации ее учета и ре
монта.

Парк унифицированной оборотной тары следует создавать в 
зависимости от годового грузооборота склада и числа складов на 
одном предприятии.

2.1.4. Организация перевозок грузов в пакетах — по ГОСТ 
14861—74, ГОСТ 23238—78, ГОСТ 21929—76 и ГОСТ 21650—76.

2.1.5. Использование централизованных маршрутных перевозок 
грузов при максимальной загрузке транспортных средств каж
дого маршрута.

2.1.6. Организация погрузочно-разгрузочных площадок и рамп 
с необходимым оснащением их средствами механизации и автома
тизации.

2.1.7. Рациональная организация рабочих мест с учетом обес
печения наименьших затрат времени производственных рабочих 
на выполнение технологических процессов перемещения, а также 
с учетом требований эргономики и научной организации труда, 
промышленной эстетики и соблюдения требований безопасности.

Требования безопасности — по ГОСТ 12.3.020—80 и ГОСТ 
12,3.009—76.
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Стр. 5 ГОСТ 14.321—82

2.1.8. Применение автоматизированных систем управления тех
нологическими процессами, а также механизации учета и конт
роля и выполнение технологических процессов с использованием 
электронно-вычислительной техники при больших объемах храни* 
мого груза.

2.2. Основными критериями при экономической оценке и вы
боре сопоставимых вариантов технологического процесса переме
щения и складирования являются повышение производительности 
труда, снижение себестоимости хранимой единицы, наименьшие 
приведенные затраты и срок окупаемости дополнительных капи
тальных вложений.

2.3. Для обеспечения бесперебойной работы средств механиза
ции и автоматизации процессов перемещения на предприятии 
должна быть предусмотрена ремонтно-профилактическая база.

2.4. Для своевременной организации технологических процес
сов перемещения и складирования необходимо обеспечить подго
товку кадров до ввода склада в эксплуатацию. Число обслужива
ющего персонала, занятого на технологических процессах переме- 
щения, определяют на основании нормативов времени и норм 
выработки на погрузочно-разгрузочные и транспортно-складские 
работы,

2.5. При внедрении технологического процесса перемещения 
тарно-штучных грузов на складах необходимо:

ознакомить производственный персонал окладов с технологи
ческими процессами перемещения и складирования тарно-штучных 
грузов, работой оборудования, должностными инструкциями, инст
рукциями по эксплуатации и содержанию оборудования, а также 
требованиями безопасности;

обучить персонал новым методам и последовательности вы
полнения операций технологического процесса;

внести изменения в установленном порядке в технологический 
процесс перемещения грузов на основании опытно-промышленной 
эксплуатации оклада и оборудования.
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