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4980 г. № 2100 срок введения установлен
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Настоящий стандарт распространяется на техническую доку
ментацию на автоматизированные системы управления (АСУ) 
всех видов, разрабатываемые для всех уровней управления (кро
ме общегосударственного), и устанавливает правила обозначения 
документов, перечень которых установлен ГОСТ 24.101—80.

Стандарт не распространяется на документы АСУ, правила 
обозначения которых регламентируются государственными стан
дартами других систем документации.

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Каждому разработанному документу должно быть при
своено самостоятельное обозначение.

1.2. Все листы документа, выполненного на нескольких ли
стах, должны иметь одинаковое обозначение.

1.3. Заимствованные документы должны сохранять ранее при
своенные обозначения.

2. СИСТЕМА ОБОЗНАЧЕНИЯ

2.1. Структура обозначения документа имеет вид:

Издания официально. 
★

Перепечатка яоспрещена

Переиздание. Май 1986 г.
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Стр. 2 ГОСТ 24.102—80

К ХХХХХ XXX XX

Код организации-разработчика

Код классификационной характеристики 
АСУ (части АСУ)

Регистрационный номер

Код типа документа

2.2. Код классификационной характеристики выделяют с обе
их сторон точками.

3. ПРАВИЛА ПРИСВОЕНИЯ И ПОРЯДОК УЧЕТА ОБОЗНАЧЕНИЙ

3.1. Код организации-разработчика присваивают в соответст
вии с Общесоюзным классификатором предприятий, учреждений 
и организаций (ОКПО), утвержденным в установленном порядке.

П р и м е ч а н и е .  До введения в действие ОКПО допускается использо
вать классификатор, принятый в отрасли.

3.2. Код классификационной характеристики присваивают в 
соответствии с Общесоюзным классификатором АСУ и их частей, 
утверждаемым в установленном порядке.

До утверждения классификатора допускается код классифи
кационной характеристики присваивать в соответствии с отрасле
вой нормативно-технической документацией, утвержденной до вве
дения в действие настоящего стандарта, или приводить в качест
ве кода классификационной характеристики порядковый реги
страционный номер АСУ в целом или ее частей, разработанных в 
организации.

3.3. Код типа документа присваивают по ГОСТ 24.101—80.
3.4. Порядковые регистрационные номера устанавливает служ

ба организации (предприятия), ответственная за ведение карто
теки учета обозначений в соответствии с порядком, установленным 
в отрасли. Регистрационные номера присваивают с 001 до 999 по 
каждому коду классификационной характеристики.

3.5. Обозначения регистрируют в карточках учета обозначений, 
выполненных по формам 1 и 1а согласно ГОСТ 3.1201—85.

3.6. В графах карточки учета обозначений указывают:
графа 1 —наименование классификационной характеристики 

АСУ в целом или ее частей;
графа 2 — код организации-разработчика и код классифика

ционной характеристики;
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ГОСТ 24.102—80 Стр. 3

графа 3 — порядковый номер листа карточки, занятой данной 
классификационной характеристикой;

графа 4 — порядковый номер следующего листа карточки, за
нятой данной классификационной характеристикой;

графа 5 — порядковые регистрационные номера АСУ в целом 
или ее частей (на одном листе размещают 100 номеров);

графы б, 7, 8 — соответственно фамилию разработчиков до
кумента, занявшего данный порядковый регистрационный номер, 
краткое наименование и обозначение подразделения, в котором 
он работает, и подпись;

графа 9 — номер темы (заказа) на проектирование АСУ в це
лом или ее части;

графа 10 — дату выдачи порядкового регистрационного но
мера;

графу 11 — не заполняют.
3.7. При использовании емкости карточки учета дальнейшую 

регистрацию порядковых номеров по данной классификационной 
характеристике проводят на следующем листе карточки, в кото
рой графы 1 и 2 заполняют по данным первого листа, а в гра
фе 3 указывают порядковый номер листа карточки. На предыду
щем листе заполняют графу 4. Все листы карточки на одну клас
сификационную характеристику следует хранить вместе.

3.8. Порядковые регистрационные номера классификационных 
характеристик, документация на которые аннулирована, запре
щается использовать в течение всего времени деятельности орга
низации (предприятия).
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