roCT P UICO/MBK TO 9294—93

TOCYJAAPCTBEHHBIN CTAHJAAPT POCCUMCKOM ®EJAEPALLUN

HNndopmanuoHHas TEXHOJIOTHS

PYKOBOACTBO ITIO YIIPABJEHHIO
JOKYMEHTUPOBAHUEM
INPOTPAMMHOI'O OBECIIEYEHUA

W3nanue opunnanshoe

TOCCTAHJIAPT POCCHHA
Mocksa


http://www.mosexp.ru/sostavlenie_smet.html

IroCT P UCO/MBK TO 9294—93
IIpemucnosue

1 PASPABOTAH M BHECEH TexnuuyeckuM komuteToM 1o craHgaprusauuu TK 22 «HAubopmMa-
LMOHHAS TEXHOJIOTUS»

2 VTBEPXJEH U BBEJIEH B JTEMCTBUE ITocraHosnenueM Foccranmapra Poccnu or 20 nexa6pst
1993 r. Ne 260

CraHaapT MOATOTOBIIEH Ha OCHOBE IIPUMEHEHMS ayTEeHTUYHOTO TEKCTA TEXHUYECKUX PEKOMEHIALIMIA
NCO/MBK TO 9294—90 «NHbOpMAaIIMOHHAS TEXHOJIOTUA. PYKOBOICTBO TIO YIIPABIEHUIO JOKYMEHTHPO-
BaHUEM IIPOTPAMMHOTO OGECIIEUYEHUI»

3 BBEJEH BITEPBLIE

4 ITEPEU3JAHHUE. Hog6ps 2003 r.

Hacrosiuit craHmapT He MOXET ObITh ITOJIHOCTBIO WJIM YACTUYHO BOCIIPOM3BEAEH, TUPAXUPOBAH U
pacIpocTpaHeH B KadyecTBe O(hUIMAIHFHOTO M3MaHuA 6e3 paspemeHuda [occtanmapta Poccun

© W3patenbcTBO cTaHAApTOB, 1994
© WUIIK WUsparenscTBO cTaHgapTos, 2003
© CTAHIAPTUH®OPM, 2008

Ilepensznanme (110 cocTOSHUIO Ha Mioib 2008 r.)

II



T'OCT P HCO/MBK TO 9294—93

ConepxxaHue
1 OO6HACTD TIPUMEHEHIIS .« « « o o v v e v e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e et e e 1
2 HOPMATUBHBIE CCBITKM. « « + v v v vt et e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e et e et 1
3 OIPEHETIEHMIS .« o o v v v v e e e e e e e e e e e e e e e e e e 1
4 POJb PYKOBOIMUTEIIEM « « « o o v o e et e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e 2
5 MYHKIIUU IPOTPAMMHON JOKYMEHTALIUIL . . o . o v vt ot i e e e e e et e e e e e e e e e e et e et 2
5.1 MHGOPMAIMS IS VIIPABIEHII. « « + + o o v v e et e e e e et e et e e e e e et et e e e 2
5.2 CBA3b MEKIY 3AIMATAMEIL . « + o o v v e e v e et e e et e et et e e et e e e e e e 2
5.3 OOECIEUECHNE KAUECTBA .+ « « « v v v v v et et e e e e e e e e e et e e e e e e e e e et e e s 3
5.4 VHCTPYKIIMU M CIIPABKIL .+ « v v v e v e et e et e e e e e et e et e e e e e et et et et e e e 3
5.5 CoIlpoBOXIECHUE IIPOIPAMMHOIO OOECIIEUCHMST . o o v v vt et e e et e e et e e e et et e et e s 3
5.6 VICTOPUYECKUE CIIPABKIL. .« . « & v v v e vt e et e e e e e e e e e e et e e e e e e et e e e 3
6 YCTaHOBJICHNE CTPATETMM JTOKYMEHTUPOBAHII « & o o v v v v v e e e e e e e e e et e e ie e e e e as 3
7 OmnpeneneHue CTAHAAPTOB U PYKOBOJCTB 110 MOKYMEHTUPOBAHMIO .« v v v v v v v v oo oo e e e e e 4
7.1 BrIGOp MOAENIN KM3HEHHOTO IIUKJIA IIPOTPAMMHOTO OOCCIICUEHMS . . o o v v v v ot e e v e e a s 4
7.2 OnpengneHne TUIIOB U COTEPKAHUI IOKYMEHTOB . .« o v v v e e e e e e e e et e e 4
7.3 OnpeneneHne KaUeCTBA JOKYMEHTOB . . « . o v v v vt v e e e et et et e e e e et e e e e 5
7.4 OnpeneneHre GOPMATOB TOKYMEHTOB . . . o v v v v vt et e et e et e e e e e e e e e e e 6
7.5 OnpeneneHne CUCTEMBI O003HAYEHMA HOKYMEHTOB . + & v v v v e vt et e e e e e e e e e e 6
8 YcraHoBIEHME TTPOIETYD TOKYMEHTUPOBAHMI .« v o o v v e et et e e e e e e e e e e e e e e 6
9 PacmpeneneHre pecypcoB IS TOKYMEHTUPOBAHMS . .« o v v v v v e e et e e e et e e e e e e e e a 6
9.1 TIEPCOHATI. . . o o e et e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e 7
9.2 CPEICTBA . . . o o et e et e e e e e e e e 7
9.3 DUHAHCHPOBAHIE . .+« « v o v v v e e e e e e et e e e e e e e e e e et e e e e et e e e e 7
10 IImaHMpOBaHME HOKYMEHTHUPOBAHIIL . o o v v v v v e et e e et et e e et e et e e et e e e et e e 7
IIpunoxeane A KoHTposabHBIE TAOIMIEI I YIIPABICHUS IIPOTPaMMHON JOKYMEHTAIIUeH . . . . . . . . 8
A.1 KOHTpOIbHAS TAOIMIIA CTPATETTIEL .+ « « v e v v e e e e e e e e e e e et e et e et et e et e e e e aa s 8
A.2 KOHTpOJIBbHAS TAGIUIIA CTAHIAPTOB . . & o v v v e e e e et e e e e e e et et e et et e e e e s 8
A.3 KOHTPOIBHAS TAGIUIIA IIPOLIEIIYD. « « « v o o v e v et e e e et e e e e e e et e e et et et et e s 8
A.4 KoHTpobHas TaGIUIA IUIAHUPOBAHUS TIPOCKTA . o o v v v v v e v e et e e e e et et e e e e e a s 8

111



IroCT P NCO/M3K TO 9294—93

TOCYIAPCTBEHHEB 1 CTAHIAPT POCCHUMUCKON ®PEJEPAIIUN

UndopManoHHAa TEXHOJIOTHS

PYKOBOJCTBO 110 YITPABJIEHUIO JOKYMEHTHUPOBAHUEM
INTPOTPAMMHOTO OBECITEYEHUA

Information technology.
Guidelines for the management of software documentation

Jara sBenenus 1994—07—01

1 Ob6aacTh mpuMeHEHHUS

JaHHBIN CTaHOAPT MIPEACTABIAeT COOOM PYKOBOACTBO ITO JOKYMEHTUPOBAHUIO IIPOIPAMMHOTO obec-
IIeYeHUS I Te€X PYKOBOOUTENEH, KOTOPBIE OTBEYAIOT 3a IIPOM3BOACTBO IIPOTPAMMHOTO OGECIIEUeHUS WU
MIPOTPaMMHON MPOLYKLIMKA. PYKOBOIACTBO IpeaHA3HAYEHO VIS TIOMOIIM PYKOBOAMUTENSAM B O0ECIIeUeHU!U
(P (HeKTUBHOTO TIPOBEACHUA TOKYMEHTHUPOBAHUA B UX OPTaHU3AIIUAX.

JIaHHBINT CTAHOAPT HAIIPABJIEH Ha OIIPENe/IeHUE CTPATErwil, CTAHOAPTOB, IIPOILEAYDP, PECYPCOB M
IUIAHOB, KOTOPBIMHU JOJIKHBI 3aHUMATLCA CaMU PYKOBOIWTENN IUISL TOTO, YTOOBI 3(h(HEKTUBHO YIIPABIATH
MTOKYMEHTUPOBAHUEM IIPOTPAMMHOTO OGecIiedeH .

PykoBozacTBo mpeaHasHaueHO JUIA IIPUMEHEHUS KO BCEM THUIIAM IIPOrpaMMHOTIO OOECIIeUeHUs — OT
TIPOCTEUIIINX TIPOrpaMM J0 HauGojee CIOXHOTO IIPOTPAMMHOIO HaGopa WIM CHCTEMBI IIPOTPAMMHOTO
obecriedeHnsa. OXBaueHBI BCE TUITHI IIPOTPAMMHOM MTOKYMEHTAIIMM, OTHOCAIMECH KO BCEM CTAIMAM XI3-
HEHHOTO ITUKJIA IIPOTPAMMHOTO 0GeCIIeYeHu .

TTpyHUMIIEL YIIpaBIeHUS TOKYMEHTUPOBAHUEM IIPOrPaMMHOTO 06ecTieYeH!sI OMMHAKOBBL WA JII060TO
obbpeMa TpoekTa. i1 HeGOMBIIMX IIPOEKTOB 3HAYUTEIBHYIO YaCTh IMOJIOXEHUI, IIPUBEICHHBIX B JAHHOM
CTAaHAAPTE, MOXHO HE IIPUMEHSTH, HO IIPUHLIMIIEL OCTAIOTCSA TEMH Xe. PYKOBOIUTEIM MOTYT aJallTUPOBATh
JAHHBbIE PEKOMEHIALIMY JUIA CBOMX KOHKPETHBIX ITOTPeOHOCTEI.

CrrenyeT IIOOUYEepPKHYTh, YTO PYKOBOACTBO JAHO C TOYKM 3PEHUSA YIIPABICHUA JOKYMEHTHUPOBAHHUEM.
TTompoGHEBIE COBETHI OTHOCUTEILHO COCTaBa M KOMITIOHOBKM IIPOTPAMMHBIX JIOKYMEHTOB HE IIPUBEICHBL.

2 HopmaTuBHbBIE CCHLIKH

TOCT P UCO 9127—94 Cucrtemsl obpaborku nHpopMmanmy. JlokymMeHTaIus 1oab30BaTes U UH-
(opMmarus Ha yrakoBKe JUIS ITOTPEOUTENLCKMX IIPOIPAMMHBIX IT1aKETOB

NCO 2382—84 O6pabotka maHHBIX. CiioBapb. YacTh 1: OCHOBHBIE TEPMUHBL

HCO 6592—85 O6paborka nHpopMalni. PYKOBOACTBO 110 JOKYMEHTHUPOBAHUIO IIPUKIIAMHBIX CHC-
TeM Ha ocHoBe DBM

IIpuMmevyanue— Ho IpsIMOro IMPUMEHCHUSI TAHHBIX MEXyHAPOJHBIX CTAH/IAPTOB B KAYECTBE TOCYIapCT-
BEHHBIX CTaHIapTOB Poccuiickoit @emepany oHU MOTYT OBITH TOMydeHBI TI0 3ampocam 13 BHUMKMW Toccranmapra
Poccun.

3 Onpenenenns

B HacrosmeMm cTaHmapTe IPUMEHSIOT CISAYIOIIE TEPMUHEL.

3.1 NOKyMeHT: YHUKaIhbHO OGO3HAUYE€HHBIN 60K MHGOpMAMM IS MCIONB30BAHUS UEIOBEKOM,
TaKOM KaK OTYET, CIIEIIM(PUKAIINA, PYKOBOACTBO WJIM KHUTA.

3.2 mokymeHtamus: HaGop 13 omHOTO MM GOJIee CBA3AHHBIX JOKYMEHTOB.

3.3 mporpaMmHas mpoxaykmusa: Pe3ynbTaT Ipouecca paspaboTKH IIPOTPaMMHOIO OOecIieYeHud, T. €.
TIpOrpaMMHOE 0OecCIIeueHNe, BBIITYCKAEMOe JUISI UCIIOJIb30BAHMA.

W3nanune opnomansnoe
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4 Poab pykoBoauTesei

PyxkoBomuTem mprHUMAIOT Ha Ce0s OpraHU3alMIo paboT 110 JOKYMEHTUPOBAHUIO U OCYIIECTBIISIOT
IIOMIEPKKY 3TUX PAbOT B CTpaTerusax, CTaHmAPTaxX, IPOIEAYpax, paclpeleeHUM PecypcoB M IUIAHAX,
KOTOPEIMU OHU OIIPEHeIAI0TCA.

B beKTUBHOCTD BEITOTHEHUS PYKOBOISAILEN POJIM MOXHO PACCMATPUBATL KaK OCHOBAHHYIO Ha TpeX
3JIeMEHTaX:

1) pykoBoasmas 00S3aHHOCTb IO JOKYMEHTHPOBAHMIO.

HaHHas 0643aHHOCTD TpeOyeT IPU3HAHUA TOTO, YTO IIPOTPaMMHAS TOKYMEHTALMA BaXHA U UTO ee
ClIeAyeT IUIaHUPOBATh, OITMCHIBATD, IIPOBEPSTH, YTBEPKIATD, BEITIYCKATE, PACIIPOCTPAHATD U COIIPOBOXIATE,

2) PYKOBOAAIIAA MOMIEPKKA OOA3AHHOCTEl NMEPCOHANA MO JOKYMEHTHPOBAHMIO.

I aToro TpebyeTcsl PYKOBOACTBO U CTUMYIMPOBAHUE IIEPCOHANA IIPY IIPOBEACHMM TPeOyeMOro
JIOKYMEHTUPOBAaHUS U 00ecIIiedeHre ero pecypcaMi Ul CONEUCTBUS B TaHHOU pabore;

3) NPHU3HAKH PYKOBOIAIUX OOS3aHHOCTE! W MOAIEPIKKH.

s sToro TpebyeTcss 06eCIIeUUTh:

a) OIyOJIMKOBAaHHBEIE O(UIIMAJIEHBIE OTYETHI O CTPATETUU JTOKYMEHTUPOBAHUS;

6) cTaHmApTHI ¥ DYKOBOICTBA, OIPENEIIIOIINE BCE ACIEKTHl JTOKYMEHTUPOBAHUA IIPOrPaAMMHOTO
obecrieue s,

B) OIYyOJIMKOBAHHBIE ITPOLEAYPHI JOKYMEHTUPOBAHUA,

T) BBIOEJIEHNE COOTBETCTBYIOIIMX PECYPCOB [UIA JOKYMEHTUPOBAHU,

) IUITAHMPOBAaHUE TOKYMEHTUPOBAHUS, OCYILECTBIIIEMOE KaK HEOTheMIIEMAs YacThb IIpoliecca pas3pa-
GOTKM IIPOTrPaMMHOTO 00eCIIEUeHMU ST,

€) IIOCTOSTHHYIO IIPOBEPKY, OCYILUECTBILIEMYIO I OOECIIEYEHNS COOTBETCTBUA CO CTpaTerueil, cTaH-
JapTaMy, IIPOLeIypaMy U IUIaHAMU TI0 JOKYMEHTUPOBAHMUIO.

5 @OyHKIMH NPOrpaMMHOI AOKyMEHTALMH

151 53pbexTUBHOTO YIIpaBIeHUS TOKYMEHTUPOBAHUEM IIPOTPAMMHOrO 06eCIIeYeHUS BaXKHO OCO3HA-
BaTh pasIMyHble (DYHKIIMM, BEIIIOJIHAEMbIE JOKYMEHTALIMEH.

TIporpamMmHAYI0 ZOKYMEHTALIMIO MOXHO PacCMaTpUBaTh KakK MMEIOLIYIO IIECTh OCHOBHBIX (DyHKLIMIA:

1) madopManma misg ynpasieHus (cM. 5.1);

2) cBA3b MeXAy 3amadamu (cMm. 5.2);

3) obecreueHne kadecTna (cM. 5.3);

4) MHCTPYKUWVHU M cIpaBKu (cM. 5.4);

5) compoBoXAeHUE IIPOrpaMMHOro obecrieueHus (cM. 5.5);

6) ucropuyeckue crpaBku (cM. 5.6).

5.1 UndopMauns s ynpapjieHust

Bo Bpems pa3paboTKy IporpaMMHOTO OOECIIEYeHUS aJAMWHUCTPALIU HEOOXOAMMO OLIEHUBATH XOJ
paboTHI, BO3HUKAIOIINE ITPOGIIEMBI K BEPOATHOCTU pa3BUTHS TIpoliecca. [Teproayeckuie OT4ETH, COITIACHO
KOTOPBIM MPOBEPSIOT X04 paboT 10 TpaduKy M IIPEACTaBIAIOT IUIAHBL HA CIIEOYIOLIUIT ITepuo, obecreuu-
BalOT KOHTPOJIbHBIE MEXaHU3MBI ¥ 0630p IIPOEKTA.

5.2 Ca3b Mexay 3agayamMu

BoBIIMHCTBO IPOEKTOB pa3paboTKH IIPOrPaMMHOTO 00eCITeYeH pa3aesaeTcs Ha 3a1a4l, 3a4acTyio
BBIMTOJTHAEMEBIE PA3TUYHBIMU IPYITIIAMHA.

B TumosoMm BapuaHTe:

CHEeHHANUCTbI B MPeIMETHOH 00JACTH HAYMHAIOT IIPOEKT;

aHAMTHKN HOPMYIUPYIOT TPeOOBAHUS K CUCTEME;

NMPOEKTHPOBIIKMKMA Pa3pabaThIBAIOT CUCTEMHBIN U IIPOTPAMMHBINA ITPOEKTHI;

CHeHHAIHCTBI MO M3JAHUAM CO3IAIOT ITOJTH30BATEILCKYIO JOKYMEHTAIIMIO B COOTBETCTBUM CO CTpaTe-
TUell ¥ cTaHOapTaMU 10 TOKYMEHTUPOBAHMIO;

CNEHMAIUCTDI MO 00ecneYeHHI0 KAYeCTBA H PEBH30PbHI OLIEHUBAIOT OOIILYIO ITOJTHOTY Y KAYeCTBO (hyHK-
LMOHUPOBAaHUS IIPOTPAMMHOTO OOECTIEUCHUS;

CONMPOBOXKIAIONIME MPOTPAMMHUCTBI YITyIIIAIOT SKCIDIyaTUPYEMOe TIpOorpaMMHOe oOecTiedeHNe U pa3pa-
6aTBIBAIOT €r0 M3MEHEHUS WIM PaCIIMPEHUS.

DTUM JIIOIAM HEOOXOMMMbI CPEeAICTBA OGIIEHMS IPYT C APYroM, obecriedmBaloliyie HHGOpMALUIO, KOTOPYIO
MOXHO, IIPY HEOOXOMIMOCTH, BOCIIPOM3BOANTD, PACIIPOCTPAHSITH M HA KOTOPYIO MOXHO CCBUIATHCS.

2
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BoBIIMHCTBO METOMONOTHI Pa3paGoTKM IIPOTPaMMHOI0O OGeCIIeYeHNS YCTAHABIMBAIOT O(UIINATb-
HBIE JOKYMEHTHI IS CBA3M MeXAy 3amayamu. Hanpumep, aHaIUTHKY IPEACTABIAIOT OGUIIMAILHBIE CITE-
mduKaly TpeGOBaHMI TS ITPOEKTUPOBILMKOB, a IPOSKTHPOBIINKY BHAAIOT OGUIIHMATHHBIE TIPOEKTHBIE
crrenUKALIY IT ITPOrPaMMUCTOB.

5.3 OGecneuenne KagsecTsa

TpebGyerca MOKyMEHTAIMA pa3paGoTKU M JOKYMEHTALMS TIPOAYKIIAH JUIA BBHITOJHEHUS 3aJad, CBS-
3aHHBIX ¢ OOA3aAHHOCTAMM 110 OGECIIEYEHUIO KauecTBa IIPOrpaMMHOI0 OGeCIIeUeHS.

5.4 HCTPYKIMH ¥ CHIPABKH

JlokyMeHTanus, TpeOylonasacsa ornepaTopaM, IOJIb30BaTEIIM, PYKOBOIUTEISIM U JIPYTUM 3aMHTEPECO-
BaHHBIM JIMIIAM IS TOTO, YTOGHI IOHMMATh U MCIIOIb30BaTh IIPOTPAMMHYIO IIPOAYKITHIO.

5.5 Conpopoxaenne mporpaMMHOro odecmedeHus

ConpoBOXIAIONIAM IIPOrPaMMUCTAM TPeOyeTCa AeTaJbHOE OIMCAHME IIPOrPaMMHOTO 0GecTieyeHu,
Takoe, YTOOBl OHM MOTJIM JIOKAJIU30BATh U KOPPEKTUPOBATh OIUUGKY M MOJEPHU3NPOBATh WIM U3MEHATD
MPpOrpaMMHOE OBECIIEICHIE COOTBETCTBYIOIM 0Opa3oM.

5.6 Uctopuueckne CUPABKH

JlokymeHTams, TpedyeMas B Ka4eCTBe MCTOPUUYECKOI CIIPaBKU 110 ITpoeKTy. JlaHHAsd JOKYMEHTALIMS
MOXET ITOMOYb B IIepeHOCe U IIepPeBoe MPOrPaMMHOTO 0bGecIieyeHsI B HOBOE OKpYXKEeHUE.

6 YcraHoBieHHe CTpaTernd JOKYMEHTHPOBAHMS

Crparernm JOKYMEHTUPOBAHWS, TOATOTOBICHHBIE M OTCJIEXKUBAEMbIE TJIABHOI aIMUHMCTPALIVEH,
06ecIeqrBaloT PYKOBOJCTBA 1L OTBETCTBEHHBIX JIML], IPUHUMAIOIIMNX PEIIEHUS HA BCeX HIDKHUX YPOBHSAX.
Crparerus obecrieurBaeT TIABHOE HANPABICHUE, HO HE JaeT PEKOMEHIALMIl, YTO HejaTh WIM KaK 3TO
JIeNIaTh.

W3-3a cyliecTBEHHON pOJM, KOTOPYIO UTPAET QOKYMEHTALMS Ha BCEX CTAOUAX XU3HEHHOrO IMKIIA
TIPOTPaMMHOTO O0ECTIEUeHNUS, JODKHA OBITH TTOATOTOB/IeEHA OGULINATBHO YTBEPXKICHHas cTpaTernd. Kax-
JBIM 3aTPOHYTHIY CTpaTerueil T0JDKeH ObITh MH(POPMUPOBAH O Hell U JOJKeH ee MOHUMAaTh. OdyiuaabHas,
ONMCAaHHAsA, pa3pexIaMIpOBaHHASA CTPATETUS YCTAHARIUBAET AUCIIUILIMHY, TpeGyeMylo U1 3¢ (peKTUBHOTO
JIOKYMEHTUPOBAHUS IIPOTPAMMHOTO 00€CIICUEeHYIS.

CrpaTerus JODKHA TOANEPXKUBATE OCHOBHBIE 2IeMEHTHI 2(h(EeKTUBHOTO JOKYMEHTHUPOBAHUS:

1) TpeGoBaHMA ZOKYMEHTAIIMH OXBATBHIBAIOT BeCh JKMU3HEHHDI MUK MPOTPAMMHOIO obecneyeHus.

JoxyMmeHTanmsa TpebyeTcsa Ha paHHUX CTaaUAX IIPOEKTA U TOJKHA OBITH JOCTYIIHA M COITPOBOXIATHCS
Ha BCEM IIPOTKEHUU IIpoliecca pa3paboTKyU IIporpaMMHOTO obectiedeHrd. [locite 3aBepieHMs Mpoliecca
pa3paboTKM HJOKYMEHTAIMS He00X0oAUMa IS UCIIOIB30BAHUSA, COIIPOBOXKIEHMS, MOIEPHU3AIINY, IIpeobpa-
30BaHUS WIN TIePEIady IIPOIPAMMHOTO 00ECIICUCHIIS

2) NOKyMEHTHPOBaHUE AOJIKHO ObITb YIpPABISEMbIM.

YrpasieHne 1 KOHTPOJIb TPEOYIOTCA AJIS TOTYYEHUS M COIIPOBOXIEHUA TOKYMEHTALMM. PykoBomM-
TEJIX M CIEIUAJIMCTEL 110 U3TAHUSAM JOJDKHEL ITOATOTOBUTH TTOAPOOHEIE TUIAHEI, OXBATHIBAIOIINE HJOKYMEH-
TUPOBAaHUE IIPONYKUMU, TIpaduKkoB, 0OA3aHHOCTEN, pecypcoB, obeclieueHUA KadyecTBa M IIPOLEAYD
TIPOBEPOK;

3) ImoKyMeHTAmMS JOJDKHA COOTBETCTBOBATH €€ YMTATEILCKON AYIUTOPHH.

YurareastMu MOTYT OBITb PYKOBOIUWTENW, AHAIWUTUKU, CIELMAIUCTHI 110 AKCIIEPTHBIM CUCTEMAaM,
COIIPOBOXIAIOIIUE IIPOTPAMMUCTEI, KAHLEIIPCKUN TIEPCOHAT M T. I. B 3aBUCHMOCTY OT BBITIOJIHSEMBIX
3aa4 UM TpeOyIoTCs pa3IMdHEIe CTEIIEHN AeTaTM3alliy U pa3TUdHOe TIpefcTaBleHre MaTepuana. Creiu-
ICTEL T10 U3AAHUAM JOJDKHEL OBITh TOTOBBEL COOTBETCTBYIOIMM 00pa30M CIIPOEKTUPOBATh PA3TMIHbBIE TUITHI
JOKYMEHTAlY, TIPEeIHA3HAYCHHEBIE I Pa3IMIHbIX UMTATENICH

4) paGoThl MO AOKYMEHTHDOBAHHIO IO/IKHBI ObITh OOBeJUHEHbI B OOLIMI MpoLEce pa3paboTKm mpo-
I'PAMMHOTO O0ecreYeHus.

IIponecc paspaboTku HOKEH GBITH OIIPEIEIcH;

5) Ho/IKHBI OBITH ONpeAeeHbl U NCHOIb30BAHbI CTAHAAPTHI MO0 JOKYMEHTHPOBAHMIO,

ITo BO3MOXHOCTH, DOXHBI OBITH IIPUHSATHI CYIIECTBYIOIINE CTAHAAPTH. Korma Imojxomdinue cTaH-
JapThl OTCYTCTBYIOT, JOJDKHBI OBITH pa3paboTaHbl TpeOGyeMble CTaHTAPTHL U PYKOBOICTEA,

6) IOJDKHBI ObITHL ONpENEIEeHbI CPEACTBA NOMAEPKKH.

JLOIXHBL GBITH MCTIONB30BAHEI TAM, TIE 3TO SKOHOMUYECKH LIEIeCO00PasHo, CPEACTBa, IIOMOTAIOLIIE
paspaboTKe U COIIPOBOXKICHUIO IIPOrPAMMHOM IIPOMYKIIMK, BKIIOUAs TOKYMEHTALIMIO.
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7 OnpenesieHne CTAHAAPTOB W PYKOBOJCTB IO JOKYMEHTHPOBAHHIO

BHyTpu opraHM3anvy JOJDKHEL OBITH IIPUHSATH CTAHAAPTHEL U PYKOBOACTBA IIA:

MOZEJI XU3HEHHOTO LIMKIIa IIPOTPaMMHOTO 06eCIIeYe NS,

TUIIOB U B3aMMOCBSA3€Ml JOKYMEHTOB;

comepkaHUs TOKyMEHTa,

KauecTBa JOKYMEHTA,

¢dbopMaToOB TOKYMEHTA;

0003HaYEHUS JOKYMEHTA.

JlaHHEBIE CTAHAAPTHI U PYKOBOACTBA GYIYT ONIPEAEIATh, KaK CIIeAyeT BHIIIOIHATD 3a0aull JOKYMEHTH -
poBaHMA, ¥ OYLyT 0GECIIEUMBATE KPUTEPUN U OLIEHKU ITOJIHOTEI, TTOJIE3HOCTH ¥ COOTBETCTBUSA IIPOrpaM-
MHOI HOKYMEHTAlluM, CO3MaBaeMOil B OpraHU3aIliy.

TIo BO3MOXHOCTY, HOKHEI OBITH IPUHATH ACVCTBYIOIINE MEXIYHAPOIHBIE M HALIMOHAJIBHBIE CTaH-
JapTsl. Ecy MoIXomsnme cTaHgapThl OTCYTCTBYIOT, TO OPraHM3alMs IOJDKHA pa3paboTaTh COOCTBEHHEIE.

BompnmHCTBO CTaHZAPTOB M PYKOBOACTB BRINAIOT PEKOMEHIAIINM, KOTOPHIE IIPYMEHUMEI Ha 00IIeM
YpOBHE. 3a4acTylo OyIyT TpeGOBaTLCA YIIPABIEHUECKNE PEIIEHMS IS aalITalliy 00X PEKOMEHIAIINI K
KOHKPETHBIM IIpoeKTaM. [IpuMeHeHe CTAaHIAPTOB, PACIIPOCTPAHSIONINXCSA HA OPTAHU3ALINI0 JOKYMEHTH -
POBaHUSA, OOJIETYNT PYKOBOAUTEISIM IIPOEKTA OIIPEAEIICHIE CIEAYIOIINX BOIIPOCOB:

Kakue TUIIEI JOKYMEHTOB TpeOyroTCs?

KaKoB 00beM TIPENCTaBIAEMO TOKYMEHTAIIN?

4TO JOKYMEHTHI ComepKat?

KaKol ypOBeHb Ka4ecTBa OyIET HJOCTUTHYT?

IIe JOKYMEHTHI OYIyT CO30aHbI?

KaK JOKYMEHTHI OYIyT XpaHUTHCS, COIPOBOXKIATHCS ¥ 00paniaThca?

Ecnmu BO3MOXeH KOHTpakT Ha IIporpaMMHOe obecIieueHMe, KOHTPAaKT MOJDKEH TpeGoBaTh, YTOGHI
JOKYMEHTAINS YAOBIETBOPSIIA TIPUHATHIM cTaHmaptaM. OH HODKEH OIpPEAESISATh TUITBI ITOCTABISEMBIX
JOKYMEHTOB, YPOBEHb KaUeCTBa KaxIOTO U MPOLEAYPLI UX IIPOBEPKU M YTBEPKICHUS.

7.1 BbiGop Mojen JKU3HEHHOTO MUKJIA MPOrPAMMHOTO 00ecmedeHus

CymiecTByeT psAL MOIEIeH XU3HEHHOTO LIMKIIA IIPOrPpaMMHOIO OOECIIEYeHUs ¢ OTJIMJAloILeics Tep-
MUHOJIOTUEN TSl pasIuIHEIX cTaguit. C TOUKM 3peHUs IIPOrpaMMHON TOKYMEHTAITMY, He UMeeT 3HAaUeHU,
Kakas MOZIgE/b BhIOpaHa, JO TeX IIOp, IIOKA CTaAuM M COOTBETCTBYIOIIAA MM JOKYMEHTAITUA YETKO OIpese-
JIEHBI, CIUIAHUPOBAHEI U BHITIOTHAEMBI IS JTI0G0T0 KOHKPETHOTO IIPOrPaMMHOTO IpoeKTa. PyKoBoauTteau
JIOJIKHEI, TI03TOMY, BEIOPATh COOTBETCTBYIOLIYIO MO XKU3HEHHOTO ITUKIIA TIPOrPaMMHOTO 06GecIIeueHUs
U TapaHTUpPOBaTh, YTOOLI €€ IIPUMEHSIIA B JaHHON OpraHu3alliu.

PyxoBoauTen DOKHEBL yOeIUTHCA, YTO BHIGPAHHEIE CTATUN 1 COOTBETCTBYIOIIHE 3a0a4 IIOMOTYT UM
B KOHTPOJIE 32 XOIOM JII000T0 IIporpaMMHOro IpoekTta. Co3maHue TOKyMEHTAIMH, CBA3aHHON C KOHKpPET-
HOM cTamueit, MoXeT, HallpuMep, OBITb UCIIONB30BAHO KAaK KOHTPOILHEIN ITYHKT I IMPOBEPKU, TPUEMKU
U 3aBEPIUEHMS CTaaUU IO Havaja CJIeIyIOIIei.

7.2 OnpeneneHde THNOB U COAEPKAHUA JOKYMEHTOB

Hitke mana cxema OCHOBHBIX TUITOB IIPOIPaMMHBIX TOKYMEHTOB. JlaHHAs cxeMa He SIBISETCA UcUep-
IIBIBAOILIEH WJIM OKOHYATENILHOM, HO OYIET CIIyXKUTh KOHTPOJIBHON TaOJIMIIE OCHOBHBIX THUITOB IIpOTpaMM-
HBIX TOKYMEHTOB, KOTOPBIE PYKOBOIUTEY TOJDKHEI IIPEAYCMOTPETh, KOTHA OIIPEHEISIIOT CTAHAAPTHEIE TUIIHI
CBOMX HOKYMEHTOB.

TIporpaMMHBIE JOKYMEHTHI MOKHO IIPEICTABUTL Pa3deIeHHBIMI HA TPU KATETOPUU:

1) moxymenTaims paspaborku (cMm. 7.2.1);

2) HOKyMeHTauus npoaykKuuu (cm. 7.2.2);

3) IDOKyMEHTALUS YIIpapjIeHUs IIpoekToM (cMm. 7.2.3).

7.2.1 HokymeHTauus pa3paboTKu

JIOKyMEHTBI, OITUCHIBAIOIIME IIPOLIECC Pa3paboOTKY IIPOTPAMMHOI0 00eCIIeUe S, OIIPEAEIITIOT Tpebo-
BaHMS, KOTOPBIM JIOJDKHO YAOBIETBOPATH IIPOrpaMMHOe 00ecIieueHIe, OIPEAEIAIOT IPOEKT IIPOTPAMMHOTO
obecriedeHNA, ONPEAEIIAIOT, KaK eT0 KOHTPOIMPYIOT U KaK 06ecIIeunBaloT €ro KauecTBo. JJoKyMeHTalusa
pa3paboTKM TakKe BKIIOUAET B ceOs ITOAPOOHOE TEXHUYECKOE OIMCAHUE IIPOTPaMMHOIO O0eCIeUeHUs
(TIpoTpaMMHYIO JIOTUKY, TIPOrpaMMHBIE B3aUMOCBSA3U, (OpMATHL ¥ XpaHeHUE HAHHEIX U T. I.).

PazpaGoTka TOKYMEHTOB IIpeCieAyeT IIATh 1IeNIei:

1) OHM SBJIAIOTCA CPENCTBOM CBA3M MEXITy BCEMM BOBJIEUEHHBIMU B IIpollecC pa3paboTku. OHU
OITMCHIBAIOT TIOAPOOHOCTH PEMICHUM, IIPUHATHIX OTHOCUTEIBEHO TPeGOBaHMI K IIPOTpaMMHOMY obecIieye-
HUIO, IIPOEKTY, IIPOrPaAMMUPOBAHIIO 1 TECTUPOBAHUIO;

4
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2) OHU OIMCHIBAIOT OOA3AHHOCTH TPYIIILI pa3paboTku. OHY OIPeHesaioT, KTO, YTO M KOTHA IeNacT,
VIUTHIBAS POJIb IIPOTPAMMHOTO ODeCTieUeHrs, IIpeaMeTa paboT, JOKYMEHTALNY, IIEpCOHANa, 00ecIIeyBa-
IOILETO KAYECTBO, ¥ KAXKIOTO BOBJIEYEHHOI'O B IIPOLIECC Pa3paboTKU;

3) OHU BBICTYIIAIOT KaK KOHTPOJbHbIE MYHKTHI, KOTOPEIE IIO3BOJIAIOT PYKOBOAUTEAM OLIEHUBATD XOII
paspabotku. Eci ZOKyMEHTBL pa3paboTKu OTCYTCTBYIOT, HETIONHBI WIK YCTApeIy, PYKOBOAUTENU TEPSIOT
BaXHOE CPENCTBO IS OTCIEXUBAHUA U KOHTPOJA IIPOEKTa TIPOTPAMMHOIO 00eCIIeIeHIIS;

4) oHM 00pa3ylOT OCHOBY JOKYMEHTAIMH CONPOBOXKIEHNSA NMPOrPAMMHOrO obecmedenusi, TpeGyeMoOit
COTIPOBOXMAIONIMU IIPOTPAMMUCTAMU KaK YacTh JOKYMEHTAIIUU IIPOIYKIINH,

S) OHM OIMCHIBAIOT HCTOPHIO Pa3pabOTKM IIPOrPAMMHOTO 00eCTIeUeHIS.

THUOBEIMUY TOKYMEHTAMU Pa3paboTKU SBIAIOTCS:

aHaTM3BI OCYIIECTBUMOCTY U UCXOMHBIC 3aBKI;

crienuuKay TpeGoBaHUM;

crieruKanuy QyHKIIUIT,

IIPOEKTHEIE CIIeLMGUKAIIMY, BKIIOYAs CITEIIM(MUKAIINN IPOTPAMM U JaHHBIX;

IUTAHBI pPa3paboTKIL;

IUTaHBI COOPKY U TECTUPOBAHUS IIPOIPAMMHOTO O0GeCIIeUeHUS

IUTAHBI O0ECIIeUeHNA KauecTBa, CTAHAAPTHI U IpaduKy;

3alMTHASA Y TeCToBasA MHMOpMAIIUA,

7.2.2 JIoKyMeHTaIIUSA IIPOMYKIIUI

JoxymeHTaIMs IponyKIMK obecrieyuBaeT NHHOPMAIINIO, HEOOXOIUMYIO IUIS SKCIUTYyaTalluH, COIIPO-
BOXIEHUS, MOLEPHU3AIINY, IIpeobpa3oBaHys U Iepeladr IPOTrpaMMHON ITPOIYKITHH.

JoKyMeHTalMs IPOAYKLMY IIPECIeAyeT TPY 1IENIN:

1) oHa obecrieunBaeT y4eOHYI0 W CHPABOYHYIO WH(MOPMAIMIO I JIIO6O0T0 HUCIIOIL3YIOLUETO WIN 3KC-
ILTyaTUPYIOLLIETO IIPOTPaMMHYIO IIPOIAYKLIMIO;

2) oHa oberdaeT porpaMMUCTaM, He pa3pabaThiBaBIIMM IIPOTpaMMHOe 00ecIieueHie, ero Compo-
BOXKJEHNE M MOJePHH3ALNIO;

3) OHa IIOMOTraeT MpPoAaKe WM MpHeMKe IIPOTPaMMHOM ITPOXYKIIVH.

JoxyMeHTaIus IpOoIyKIINY TOJDKHA BKITIOUATE B ce0s MaTepUalbl T CISAYIOIINX TUIIOB YUTATENIeH:

NoJIb30BaTeNell, KOTOpPbIe BBOIAT NAHHBLIE, BOCCTAHABIMBAIOT MHGOPMAIIMIO W PEIIAOT 3ajadyd C
ITOMOIIILIO TIPOTPAMMHOTO 0GeCIIeUeHUA,

ONepaTopPoOB, KOTOPLIE «IIPOTOHSIOT» IIPOTPAMMHOE 00ecIIeYeHIE Ha BHIYMCIUTEIBHON CUCTEME;

COMPOBOKIANMNX MPOTPAMMHCTOB, KOTOPBIE COIIPOBOXIAIOT, MOACPHUSUPYIOT WA U3MEHSIOT IIPO-
rpaMMHO€ ODecIIeUeHUe.

JloxyMeHTaIs TIPOAYKIIMY MOXeT TaKKe BKITIOYAThH B Cebs:

PYKOBOACTBA M MATEPHAJbI ISl PYKOBOAMTEIEH, KOTOPHIE CJIEHAT 32 MCIIOJIb30BAHMEM IIPOrPAMMHOIO
obecreyeHus;

BCIOMOTATE/IbHbIE MATEPUANBI, OCBEIAIONINE BO3MOXHOCTH IIPOTPAMMHOM IPOAYKIIUU U YTOYHSIO-
mye ee (GyHKIMY, YCIIOBUS SKCIUTyaTalluy U T. 1.;

001myI0 napopMAINIO, OTIMCHBAIONIYIO IIPOTPAMMHYIO IIPOAYKIINIO IS BCEX 3aMHTEPECOBAHHBIX JIUII.

TuITOBBIE JOKYMEHTHI IIPOAYKLIUY BKIIIOYAIOT B CEOS:

yaeGHBIE PYKOBOJICTBA;

CIIPaBOYHLIE PYKOBOJICTBA U PYKOBOACTBA II0JIL30BATEIIA;

PYKOBOZCTBA TIO COITPOBOXACHUIO MIPOTPAMMHOTO 00eCITeIeH IS ;

Oponnopsl ¥ UHGOPMALIVOHHBIE JTUCTOBKY, IOCBSIIEHHBIE TIPOTYKLIMH.

7.2.3 JlokymMeHTaIMs YIIpaBICHUS IPOEKTOM

JlOKyMeHTHI CO31aI0T Ha OCHOBE MH(MOPMALINM YIIPABIEHUS IIPOEKTOM, TAKOM KakK:

rpaduKH JUIS KaXAOH CTaluy MpoLecca pa3paboTKU M OTYETHI 06 U3MEHEHUAX TpaduKoOB;

OTYETHL O COIIACOBAHHBIX U3MEHEHUAX IIPOrPAMMHOTO O0ECIICYEHU,

OTYETHI O PENICHUSX, CBA3AHHBIX ¢ pa3paboTKOiL;

pacrpeneneHue o0sI3aHHOCTE.

JlaHHag mokymeHTaUUs obecrieunBaeT MHMGOPMAIIIO, OTHOCATIYIOCS, ¢ TOUKM 3PEHUS PYKOBOACTBA,
K JOJITOBEYHOCTH IIPOAYKLIMU.

7.3 Onpenesiene Ka4yecTBa J10KYMEHTOB

PykoBoguTem HODKHBL BRIOMPATh CTAHAAPTHI, PACIIPOCTPAHSIONINECS Ha YPOBEHDb KAayeCTBa, COOT-
BETCTBEHHO Pa3/IMYHBIM TUIIAM JOKYMEHTOB M PA3JIMUHBIM TUIIAM IIPOEKTOB M JIOJDKHBI OIPEIEIATH, KaK
5TO Ka9eCTBO OyHeT AOCTUTHYTO U IMOJAEPXKAHO.

IlonaTusa KadyecTBa, IPUMEHUMBIE K COAEPXKAHUIO, CTPYKTYPE U IPEACTABICHUIO JOKYMECHTALIM:
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1) KagecTBO ComepXKAHMA MOXHO M3MEPATH B 3JIeMEHTAX TOYHOCTH, ITOJIHOTHI U ICHOCTH,

2) KaYecTBO CTPYKTYPHl MOXHO M3MEPATH JIETKOCTBIO, C KOTOPOIl UMTATEhb MMEET BO3MOXHOCTH
OIIPENETUTH MECTOIIONIOXEHUE UH(pOopMaLINK;

3) KavecTBO MpPEACTABJIEHHA TOJIKHO COOTBETCTBOBATh THITY IIpoekTa. HarmpuMmep, pyKOBOICTBO IOJThb-
30BaTeNsl MOXET UMETH (hopMy HabGopa MaITMHOIIMCHBIX CTPAHWII, CKPEIUIEHHBIX BMECTE, MM MOXET ObIThH
TUTIOrpad)CKOM KHUTOM ¢ OGIIMPHBIMH WUTIOCTPALVSIMHU, CO3MAHHON CIIEIMAIIICTOM TI0 TpaduKe.

7.4 Onpenenenue (popMaToB 10KYMEHTOB

CraagapTn3oBaHHBIE (DOPMATHI JOKYMEHTOB BaXHBI JUI KOHTPOJIA KA4eCTBA TOKYMEHTOB, IS IUTA-
€MOCTH TOKYMEHTOB W JIJIA O0JIETYEHUS X COIIPOBOXKIAECHU.

Wudopmanya Moxer ObITh MpeACTaBlieHA B pasnuYHbIX (opmarax. IIpoekTHbie crienudukanuu,
HaIIpUMeEpP, MOTYT OBIThH 3aIMCaHBI Ha YCTAHOBJIEHHBIX GaHKax. O6y4eHVe ITOIb30BaTel MOXHO OCYIIE-
CTBUTH ITOCPEJCTBOM YIEOHBIX IIPOTpaMM B KJIaccaX WM YY€OHBIX KOHCIIEKTOB M KOHCYJILTAITUIA.

®opMaThl JOKYMEHTOB MOTYT PAa3IMYAThCA OT IIPOEKTa K MpoekTy. OHU 3aBUCAT OT TAKUX (HaKTOPOB,
Kak 00BeM IIPOEKTa, ayIUTOPUS, T KOTOPOl IIpeaHa3HAYeHBI JOKYMEHTHI, KOJIMYECTBO YCTAHOBIEHHBIX
CTaii ¥ OIO/KET JOKYMEHTUPOBAHUS.

B mpoexTupyeMbpix ¢opmartax HOKHBI OBITH YUTEHBI COOOPAXEHUS O TOM, OYAYT JIM JIOKYMEHTHI
MIEPEBONUTD JUIS MEXIYHAPOIHOTO PACIIPOCTPAHEHMS.

CTaHmapThl ¥ PYKOBOACTBA JaHHOI OpraHM3aliy, paclipocTpaHsioneca Ha ¢opMarsl JOKYMEHTOB,
JIOJDKHBI OBITH YCTAHOBJIEHBI TAKUM 00Opa30oM, UTOOBI MOIYCKaTh TMOKOCTD I PYKOBOAUTENEH B BBIOODE
cdopMaToB, TOAXOAINIMX JUII MX TIPOEKTOB.

7.5 Onpenenenne cucreMbl 0003HAYEHHS TOKYMEHTOB

CranmapTHbIe 0003HAYEHUS JOKYMEHTOB HEOOXOMUMBI I 3((HEKTUBHOIO KOHTPOJIA TOKYMEHTAIIAH.
O6o3Havaromas nHOpMAaITUA MOXET BKIIIOYATH B CeOs:

3arj1aBre TOKYMEHTA;

CCBUIOYHEINT HOMEDP JTOKYMEHTA,

HOMED BEPCUM TOKYMEHTA,

ATy BBIIIycKa U TIEpecMoTpa;

PEKBU3UTHI aBTODA;

PEKBU3UTHI YTBEPAVBIIETO JIUIIA;

0003HAUEHNE 3aIUIIEHHOCTH (aBTOPCKUX IIPaB);

0003HaUeHIE OPTAHMU3ALIVH.

Eciu mOKyMEHTH BHIIIYCKAIOT B BHIE Pa3pO3HEHHBIX JIMCTOB, KaXdasd CTpaHULIA AODKHA MMETH
WHIVBUAYAIBEHOE 0003HAUEHME (HAIIPUMED, CO CCHUIOYHBIM HOMEPOM JIOKYMEHTA, HOMEPOM CTPaHMIIBI U
HOMEPOM U3IaHUS).

8 YcraHoBieHne mpoueayp AOKyMEHTHPOBAHHS

J0JDKHEL GBITH YCTAHOBJIEHBI IIPOLIEAYPHI TS IPUMEHAEMBIX B OPraHU3aIUsAX CTPATeTHil TOKyMEHTH -
pOBaHMA.

TIpouenypsl onpenensoT MOCIEAOBATENEHOCTh JOKYMEHTUPOBAHWIS:

IUTAHUPOBaHMUE;

TIOATOTOBKA;

KOH(MUTYpalIMOHHOE YIIPABJICHHUE;

TIPOBEPKA;

YTBEPXKIEHUE,

TIPOU3BOJICTBO;

XpaHEeHUe;

AyOIUpoBaHuUE;

pacIIpoCTpaHEeHWE M MOJEPHU3AIINS,

Ipoaaxa.

IIpouenypsl Takke HOIKHBI OIPEAETATH KOHTPOIBHEIE IIYHKTH M METOIABI 00ECIIEYeHUS KAJECTBA.

9 Pacnpenenenne pecypcoB Lisi IOKYMEHTHPOBAHHUS

OCHOBHBIMU pecypcaMi, TPeGyeMbIMM JIUI TOKYMEHTUPOBAHUS, ABIISIOTCS CIIEAYIOLINE:
nepcoHain (cm. 9.1);
cpenctia (cM. 9.2);
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¢unaHcupoBanue (cM. 9.3).

9.1 Ilepconan

s mpotiecca pa3paboTKU IIPOTPaMMHOTO 0becTiedeHA HeOOXOMUMBI IO CO 3HAHUEM:

NPOrPAMMHPOBAHUSA — U Pa3pabOTKU IIPOrPAMMHOTO OOECTIEUEHNS;

CYTH TpeaMeTa — JUIT IIpeACTaBIeHNI MHGOPMALINK O IPUMEHEHUAX IIPOTPAMMHOTO 0GeCIIeUeHNA;

JIOKYMEHTHPOBAHUS — JUTS pa3paboTKY TOKYMEHTAIMY TIPOLYKITUN.

BaxHo, 4yTOOBI 1IITAT GBUI ITOJTHOCTBIO OOYYEH METOAAM JOKYMEHTUPOBAHMA M YTOOBI Kax1asd TPyIIa
ITOJTHOCTBIO TIOHUMAJIA ¥ BEITIOTHSIIA CBOIO POJTb B TOKYMEHTUPOBAHU:

NPOEKTHPOBLIUKYA NPOTPAMMHOrO 00eceuyeHusi M MPOrPaMMHICTBI CO3IAI0T TOKYMEHTAIUIO pa3paboTKH,
KOTOpasi OTMCHIBAET IIPOAYKIIMIO WX €€ 3a[a9M; OHU TaKKe 00eCIeunBaroT JOKYMEHTAITNIO COIIPOBOXKIE-
HUS IPOTPAMMHON TIPOIYKIINH;

CHEeNUAINCTBI B MPeAMEeTHOH o0nacTu obecrieunBaloT MHMGOpPMANWIO A (M MOTYT pa3pabaThIBaTh)
YacTU CTamuil M3yIeHUs, crielr(uKanil TpeOOBaHUIl, TUIAHOB TECTUPOBAHUSA U OOECIIEUeHNS KAaJYecTRa,
IUIAHOB COOPKU IIPOrPAMMHOTO OOECIIEYEHUS B YCIIOBUSX SKCIUTyaTallid M MHOTUX THUIIOB Ipa(hrKOB,;

CHENUAIIACTBI N0 W3AAHNI0 OOBIYHO TIOATOTOBIITIOT TOKYMEHTALIMIO ITO OOYIEHUIO IOTh30BATENd, a
TAKXE CIIPABOYHYIO, MHMOPMALIMOHHYIO O IIPOAYKIIMU U ITOCPENHUYECKYIO.

9.2 Cpencrsa

BaxHo npemycMoTpeTs 00ecTieueHIe 331a4 JOKYMEHTUPOBAHUS COOTBETCTBYIOIIMMU U TIOAXOASIIINMK
CPEICTBAMU.

WHCcTpyMeEHTATBHBIE IPOTPAMMHEBIE CPEACTBA TTONE3HBI U TIOATOTOBKY M KOHTPOIS TOKYMEHTALIUU.
OHM MOTyT OBITb IIPUMEHEHBI U TOBBIIEHUS 3(PGEKTUBHOCTM MHOTHX IIPOLIECCOB JOKYMEHTHUPOBAHUA
U UCIIONb30BaHUA CTAHAAPTOB TAHHOW OPTaHW3aIlN, PACIIPOCTPAHIIONINXCI Ha JOKYMEHTUPOBAHUE .

9.3 PunancupoBaHue

Bax#HO, 9TOGBI CTOMMOCTD JOKYMEHTUPOBAHUS OIIPEesilach KaK OTAENbHEIE CTATHU OIOIKeTa, TaK
KaK OHA HEPEIKO COCTABIISET 3HAYUTEIBHYIO YACTh CTOMMOCTU Pa3paboTKU IIPOrpaMMHOTO OOECTIEUEHNS.

10 IlnannpoBaHue NOKYMEHTHPOBAHMS

IIran DOKYMEHTHPOBAHUSA OIIPEHeIAeT, YTO JOJDKHO OBITh CAEIAHO, KaK 3TO JOJDKHO OBITH CAETaHO,
KOTJIa 3TO JOJDKHO OBITH CHEJIAHO M KTO 3TO JOJDKEH [e1aTh.

Ilran mOKyMEeHTUpOBAaHMI MOXeT GBITh YaCThIO OOINETO INIaHA IPOEKTUPOBAHMSA WU OTHETLHBIM
nmokyMeHTOM. JIjist HeOOMbIMX, HEOMUIMAIBHBIX IIPOEKTOB IUIAH MOXET OBITh BCETO HA OJHOM CTPaHMUIIE.
J1s1 GOTBIIMX TIPOEKTOB 3TO MOXET GBITh 0GBEMHEIN TOKYMEHT, KOTOPEIA CIIeyeT YCTAHOBIEHHBIM CTaH-
IapTaM U ABIAETCS TIPEAMETOM U1 OGHUIIUAIBHON MPOBEPKH U IIPOLEAYPHI YTBEPKIACHNS.

Tlran qoxyMeHTUPOBAaHUA JOJDKEH ObITh AOBEINEH IO BCEX YUACTHUKOB pa3padaThIBAIOLIETO KOJUIEK-
THBA ¥ 0 BCEX, KOTO OH KacaeTcd. JIOJDKHBI GBITh Y€TKO YCTAHOBJIEHBI OGA3aHHOCTH BCEX BOBJICYCHHEIX B
paboTy, CBA3aHHYIO C JOKYMEHTUPOBAHUEM.

IIran moKeH BKITIOUATH B ce6Gs M3JI0KeHUE:

o0IIell CTPYKTYPHL JOKYMEHTAIINN;

TUTIOB M COMEPKaHUSA TOKYMEHTOB;

KavyecTBa ¥ (hopMaTOB JOKYMEHTOB;

0603HAYEHUS JOKYMEHTOB;

KOMIUIEKTHOCTH M XpaHEHUS JOKYMEHTOB,

obpallleHus JOKyMEHTOB,

rpaduka JOKyYMEHTUPOBAHNA.

I'paduk TOKYMEHTUPOBAHUSA IOJDKEH PACIIPEIENSITh BpEMS IS

IUTAHUPOBAHUA TOKYMEHTOB;

MIPOBEPKU IUIAHA TOKYMEHTUPOBAHUS U IIPUHIIMIIOB JOKYMEHTUPOBAHUS,

ITOATOTOBKHU IIPOEKTOB U IIPOBEPKM UX HA TEXHUIECKYIO TOYHOCTD, ITOTHOTY Y COOTBETCTBUE;

PENAKTUPOBAHUS IIPU BHECEHUM KOMMEHTAPHUEB, ITOSBUBIINXCS IIPU IIPOBEPKE;

MIPOBEIEHNS COTIaCOBAHUA,

repeBona (HaIIpUMep, ¢ SIIOHCKOTo Ha (hpaHIly3CKUit);

pacIpocTpaHeHUA.

IlranupoBanue ciemyeT HAYMHATHL 3apaHee, W IUIaH HEOOXOAMMO IIPOBEPATH HAa BCEM ITPOTSKEHUM
mpoexra. [Tomo6HO T060MY TUTAHY TUTaH TOKYMEHTUPOBAHMS OTpaXkaeT HaMedaeMEbIe IeHCTBUS U ABISIETCA
00BEKTOM TSI HEOOXOMMMBIX M3MEHEHNH. B IpoeKTe TOIKHBI GBITH IPETyCMOTPEHEI PETYIISIPHBIE TIPOBEPKU
PE3YIBTATUBHOCTY U3MEHEHUI B ILJIAHE.
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[MPUITOXEHUE A
(cupaBouHOE)

KonTpoabHble TAOANIBI 115 yHPABJIeHHs POTPAMMHON JOKyMeHTAIHE

A.1 KoHTponpHas TadiMua cTpaTerdun

a) bymyT nu pellieHUs] HAIIpaBJICHBI Ha:

1) cosmaHve COOTBETCTBYIOIEH IIPOTPAMMHOM JOKYMEHTAITUN?

2) TUpUMEHEHUE CTAHIAPTOB M PYKOBOICTB II0 JOKYMEHTHUPOBAHUIO?

3) ycraHOBJIEHUE IIPOIIEAYP TOKYMEHTHPOBAHMS?

4) cosjaHue pecypcoB, IPUTOAHBIX UL JOKYMEHTHPOBAHMS?

5) uCnoNb30BaHUE CPEACTB aBTOMATU3UPOBAHHOTO TOKYMEHTHPOBAHMS?
6) omupe/ecHMe ITATa C OTBETCTBEHHOCTIMU 3a:

obecrieueHe CTaHAAPTAME U MIPOLIEIypaMHU II0 JTJOKYMECHTUPOBAHMIO?
KOHTPOJIb Ka4eCTBa TOKyMEHTAIN?

6) byier M onyGIMKOBaH CTpaTerMIeCKUM oTUeT?

A.2 KoHTpoabHas Ta0auMna cTangapToB

ByiyT 1 IpuHSTHL WM ONIpeeIeHbl CTaHIAPThI IS

a) MOJIENIN XU3HEHHOTO 1UKJIA IPOrpaMMHOIO O0ecIIeueHIs?

6) TUIOB U CONEPKAHUS TOKYMEHTOB?

B) YpPOBHEH KadecTBa TOKYMEHTOB?

r) GopMaToB IOKYMEHTOB?

) 0003HaYeHUs JOKYMEHTOB?

A.3 Kontposbaaa Tabmmma npouenyp

ByiyT mn ycTaHOBIEHBI 15T JOKYMEHTUPOBAHMS TIPOIICAYPHL:

a) IUTaHUpOBaHMS?

6) xoHTpoas?

B) IIpou3BoacTBa?

T) TNPOBEPOK U YTBEPXKIECHUM?

1) paclpocTpaHeHUs?

€) XpaHEeHUS OpUTMHAaTIa U qyonukara?

X) akTyatusaluu?

1) TIpojaxu (pacrpocTpaHeHus)?

A.4 KonTtpoabHas Ta®aMIa WIAHUPOBAHUA MPOEKTA

a) ByneT 1m co3iaH TUIaH JOKYMEHTHUPOBAHUS, KOTOPBIN BKIKOUACT B CeOsI:
1) Tumel, coepxaHue, KauecTBO, GOPMaThI, YCIOBUS IS MepeBoia JOKYMCHTOB?
2) rpaduKu TOKYMEHTOR?

3) acCCUTHOBAHUS HA JOKYMEHTHI?

6) Byayr nu orpeseieHbI OTBETCTBEHHOCTH 3a:

1) HOArOTOBKY JTOKYMEHTOB?

2) TpOBEpPKY U YTBEPXKJICHUE JOKYMEHTOB?

B) bymer mu mTaT obecredeH COOTBETCTBYIOIIMMHU CPEICTBAME JUISL 3a1a4 JJOKYMCHTHPOBAHUS?
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