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Типовой перечень устанавливает состав и содержание произ­
водственно-технических документов на рабочих местах топливно- 
траяопортвых цехов электростанций.

Количество рабочих мест топливно-транспортных цехов опреде­
лялось в соответствии с Приказом Минэнерго СССР от 21 .10 .77  г .  
fc 170 и типовыми проектами организации труда в топливно-транспорт­
ном цехе тепловой электростанции, работающей на угле (м азу те ).

Персонал, не перечисленный в типовом перечне (приемо-сдат­
чик груза н багаж а, мамяняст топляворазгрузчика (в  качестве по­
мощника), грузчик, слесарь , смазчик, крановщик, бульдозерист и 
д р . ) ,  должен иметь производственные и должностные инструкция 
я при необходимости использовать документы, находящиеся на рабо­
чем месте начальника смены или на других рабочих м естах, по ука­
занию начальника смены.

На каждой тепловой электростанции составляется перечевБ про­
изводственно-технической документации на рабочих местах цеха на 
основе настоящего Типового перечня с учетом конкретных условий 
работы (состава оборудования, вида сжигаемого топлива, схемы топ - 
ливоподачи, утвержденной организационной структуры, штатного рас­
писания и с . д . ) .  Перечень производственно-технической документа­
ции для цеха утверждается главный инженером тепловой электростан­
ции.

Действие Типового перечня распространяется на топливно-транс­
портные цеха тепловых электростанций.
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I .  Общецеховые докум ен т

Наименование
документа Содеркавне документа

1 1
1 .1 .  Положение 

о цехе
Определение назначе­
ния функций, прав и 
взаимоотнощении це­
ха о другими подраз­
деле виани электро­
станции

1 .2 .  Штатное 
расписание

1 .3 .  План работ 
цеха

Утвержденные в уста­
новленной порядке по­
казатели» профессии 
(должности) работни­
ков цеха; количест­
во штатных единиц 
каждой профессии 
(должности); тариф­
ная ставка (долж­
ностной оклад) 
штатной единицы; 
фонд заработной 
платы в месяц

Перечень организа­
ционно-технических 
мероприятий , з а ­
правленных на. дос­
тижение ежемесячно 
планируемых техни­
ко-экономических 
показателей произ­
водственно-хозяйст­
венной деятельнос­
ти цеха

1 .4 .  Акт на вы­
дачу И8 Кв' 
ш пального 
ремонта

Подтверкдение факта 
видачн из капиталь­
ного ремонта обору­
дования иля его со­
ставных частей

1 .5 .  Акт на
сдачу в ка­
питальный 
ремонт

Подтверкданне факта 
принятия и капиталь­
ный ремонт оборудо­
вания иди его сос­
тавных частей

Основание дня ведений 
документа

Типовой проект органи­
зации труда в- топлив­
но-транспортном цеха 
тепловой электростанции, 
работающей на м азута . -  

СПО ОРГРЭС, 1976.

угле .
1976

|е й  на
.ОРГРЭС,

Типовой проект органи­
зации труда в топливво- 
травешртном цеха теп­
ловой электростанции, 
работающей на* м азуте. -  
В .;  СПО ОРГРЭС, 1976.
То к в , работающей на 
у гл е . -  К .;  СПО Сове­
те хэнвр го , Ш б

Типовой проект органи­
зации труда в топливно- 
транспортном цехе теп­
ловой электростанции, 
работящ ей на мазуте.
-  М.: СПО ОРГРЭС,1976. 
То х е , работающей на 
у гл е . -  И .: €П0 СРПР9С,

ОСТ 34-38-567-82. По­
рядок сдачи в ремонт 
и выдачи и з ремонта. 
Общие требования

ОСТ 34-38-567-82 . 
Порядок сдачи н ремонт 
н выдачи из ремонта. 
Общие требования
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I г з

1 .6 .  График опро­
бования за ­
щит , блоки­
ровок и сиг­
нализации

Планируемые сроки оп­
робования защит,бло­
кировок и сигнализа­
ции в текущей кален­
дарном году

Правила технической 
эксплуатации элект­
рических станций и 
сетей 13-е н а д . ,  пв- 

раб . и доп. -  М.: 
ергия, 1977

1 ,7 .  График об­
хода обору­
дования

Расписание обхода обо­
рудования топливопо­
дачи, разгрузочных 
устройств и складов 
топлива руководством 
цеха ва месяц

Руководяще указания 
по организации работы 
с персоналом на энер­
гетических предприя­
тиях и в  организациях. 
И .: Энергоатоыиздат,

1 .8 .  График от­
пусков пер­
сонала цеха

1 .9 .  График 
проверки 
знаний дер-' 
совала

Утвержденное расписа­
ние очередных отпус­
ков персовала цеха 
о указанием начала и 
окончания отпуска

Расписание очередной 
проверки знаний пер­
соналом ПТЭ, ПТБ, ШШ. 
производственных и 
должностных инструкций 
с указанием фамилий 
и должностей проверя­
емых, сроков провер­
ки

Типовой проект орга­
низации труда в топлив­
но-транспортном цехе 
тепловой электростан­
ции, работающей ва ма­
зу те . -  М.: СПО ОРГРЭС,

Руководящие указания 
по организации работы 
с персоналом на энер­
гетических предприятиях 
и в организациях. -  I I .: 
Энергоатоыиздат, 1983

I.IU График про­
ведения про­
тивопожар­
ных трени­
ровок

Расписание проведения 
про та во аварийных 
(противопожарных) 
тренировок персонала 
цеха на год

Руководящие указания 
по организации работы 
с персоналом не энер­
гетических предприя­
тиях и в осганиэациях. 
К .: Эпергоатсмиздат, 
1983

I .1 1 . График 
ремонтов

Расписание очереднос­
ти производства ре­
монтов оборудования 
с указанием вида ре­
монта, планируемых 
и фактических сроков 
проведения

Правила технической 
эксплуатации электри­
ческих станций и сетей . 
13-е и з д . , дерераб. и 
доп. -  М«: Энергия,
1977
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1 .12.
ДО!

Расписание уборка доме- 
цения топливоподач* в

помоцениft соответствии с Правнла-
топливо-
подачи

мм взрыволожаробе эолао- 
вости то оливо по дач 
электростанций

Правила техники безопас­
ности при обслуживании 
топливно-транспортного 
оборудования электро­
станций. -  К .: Атом- 
иадат, 1973

I . I 3 .  Журнал 
контроля 
наличия 
и состо­
яния 
средств 
покаро- 
тувеиия

В соответствии с Инст­
рукцией по содерканяю 
и применении средств 
покаротунеияя на гсред-

S
ibkx Минэнерго

I .I* . Журнал
проверки
знаний
ПТБ

Регистрация проверки 
знаний персоналом це­
ха правил техники бе­
зопасности в соответ­
ствии с Руководящими 
указаниями по органи­
зации работы с пер­
соналом на энергети­
ческих предприятиях 
и в организациях.

I . I 5 . Журнал 
проверки 
знаний 
ПГЭ, ПНЕ, 
производ­
ственных 
инструк­
ций,„пра­
вил Гое- 
гортех- 
надвора 
и ДР.

Определяется Рявоводя- 
щими указаниям! по 
организации работы с 
персоналом на энер­
гетических предприя­
тиях я в организациях

I.I6 Журнал по 
учету про-- 
тивоава- 
рийвых 
тренярот

Определяется Руково­
дящими ухазавиям1  по 
организации работы с 
персовалом на энерге­
тических предприятиях 
и в организациях

Инструкция по оодержа­
нию н применению оредств 
пожаротумення на пред­
приятиях Мивзверго СССР. 
- 8 . :  СПО Союзтехзнерго, 
1978

Руководящие указания по 
организации работы с 
персоналом на энергети­
ческих предприятиях и в 
организациях. - М . :  Знер- 
гоатомиздат, 1983

Руководящие указания по 
организации работы с пер­
соналом на энергетических 
предприятиях л  в органи­
зациях. -  II .: Энвргоатом- 
издат, 1983

Руководящие указания цр 
организации работы с пер­
сов алой на энергетиче­
ских предприятиях и в 
организациях. -  V .: 
Энергоатомиздат, 1983

1.17 Журнал 
регистра­
ции пер­
вичных 
ивегрук- 
такей

Определяется Руководя- 
щиын указаниями по 
организации работы с 
персоналом на энерге­
тических предприятиях 
и в организациях

Руководящие указания по 
организации работа о 
персоналом яа энергети­
ческих предприятиях и в 
организациях. -  И .: 
гоатомиздат, 1983
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1 .18.

T т 7
Журнал 
техниче­
ской (эко­
н ом  чаевой 
учебы)

Ваннен о проведении тех- 
вичеокой (авономчеекой) 
учебы с указанием темы 
занятий, основных воп­
росов но тене, в о л  че­
стна часов

Руководяще указания 
по организация работы 
о Персоналы на энер- 
гети ч есл х  предприя­
тиях. и в организациях. 
I f . :  Энергоатомиадат,

1.19 Баявка л  
оборудова­
н и е , мате­
риалы,инст­
румент,
приборы

Перечень, кол чество  и 
характеристика требую­
щиеся дня выполнения 
производственной про­
граммы, цеха оборудова- 
ния (запасных частей ), 
материалов, инструмен­
тов, приборов

Типовой проект орга­
низации труда в ю л -  
ливно-трайспортном 
ц е л  тепловой элект­
ростанции, работащ ей 
на угле . -  М. i  СВО 
ОРГРЭС, 1976

1 .2 0 . Оператив­
ный п л и  
цовароту- 
вения

О б о л ач ел е  на плаве 
местности основных объ­
ектов, повароопасных 
зон, подъездных путей, 
водоисточников и дру­
гих средств покароту- 
веняя о указанием их 
дебета, а  такие рег­
ламентация действий 
яичного состава по- 
харных подразделений 
и оперативного персо- 
вала электростанций по 
ликвидации очагов 
загорания

Инструкция по туменкв 
пожаров на электро­
установках электро­
станций н подстанций 
Минэнерго СССР, -  и . :  
1087 Минэнерго СССР, 
1980

I .2 I Техниче­
ские до­
кум ен т 
на обору­
дование, 
подк он* - 
родвное 
Госгор- 
явхаад-

т

Паспорт и другие доку­
менты на грузоподъем­
ное обору до л  ни о , тру­
бопроводы, сосуды,ра­
ботающе год давлени­
ем в соответствии с 
требованиями правил 
Г ос гортвхьадгора 
СССР

Правила устройства и 
безопасной эксплуата­
ции грузоподъемных 
кранов. -  Я.: Металлур­
гия, 1981 **
Правша устройства и 
безопасной эксплуата­
ции сосудов, работа­
ющих год давлением. -  
М.: Недра, 1977

1.22 Паспорт 
оанитарно- 
техвнче- 
окого сос- 
тояння 
условий 
*№ *  * 
ц е л

Пашем результатов про­
верки состояния усло- 
л й  труда в цеха

Постановление ВЦСПС 
от 29.06.79 1й 1$-б
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I 2 3

1 .23 . Перечень 
гем перио­
дические 
инструк­
тажей

темы, рекомендуемые 
для включения в пери­
одические (плановые) 
ежемесячные инструк­
тажи, в соответствии 
с Руководящими указа­
ниями по организации 
работы с персоналом 
на энергетических 
предприятиях и в ор-г 
гаиизациях

Руководящие указания по 
организации работы с 
персоналом на энергети­
ческих предприятиях и 
в организациях. -  к . :  
Энергоатомиздат, 1983

1 .2 4 . Перечень 
тем проти- 
воаварийных 
тренировок

‘Гемы ( вопросы).реко­
мендуемые для вклю­
чения в план противо­
пожарных тренировок 
персонала цеха на 
год

Руководящие указания 
по организации работы
с персоналом на энерге­
тических предприятиях 
и в организациях. -  ш.г 
Энергоатомиздат, I9S3

1 .2 р . Перечень 
тем проти­
вопожарных 
тренировок

Темы (вопросы), реко­
мендуемые для включе­
ния в план противопо­
жарных тренировок пер­
сонала пеха на год

Руководящие указания по 
организации работы с 
персоналом на энергети­
ческих предприятиях и 
в организациях. -  
Энергоатомиздат, 19ьд

1.2о. Перечень 
технологи­
ческих схем

Перечисление техноло­
гических С/-'.V дли 
персонала гого

Правила технической 
эксплуатации электсхче- 
ских станций л сетей, 
13-е и зд ., г.ерераб. л 
гоп. -  L .: Э:-.е, гия, 1977

1 .2 7 . Программа 
об,, чения 
персопала

Перечень тем, обяза­
тельных для изучения 
при повышении квали-  

. ^икании, подгсто вке 
новь;х пли переводи­
мых на другую долж­
ность работников с 
указанием количества 
чзсов по каждой те­
ме , а также рабе шх 
мест к сроков,уста­
новленных для дуб ­
лирования и самосто­
ятельной работы

Руководящие указания по 
организации работы с 
персоналом на энергети­
ческих предприятиях 
в организациях. -  
сшергоагомиздат, госЗ

х .2 о . программа 
техниче­
ской (эко­
номической) 
учебы

Перечень тем и воп­
росов, обязательных 
для изучения с ука­
занием количества 
часов по каждой те­
ме

Руководящие указания по 
организации работа с 
персоналом на энергети­
ческих предприятиях и 
в организациях. -  U .: 
Энергоатомиздат, 1983
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l г з
1.29 Программа

цеховых
противоава-
рийвых
тренировок

Определяется Единой 
методикой цодготовки 
и проведения противо- 
аварийных тренировоч­
ных учений персонала 
электрических стан­
ций и сетей . -  М.:
СЦВТИ ОРГРЭС, 1972

Руководящие указания по 
организации работы с 
персоналом на энергети­
ческих предприятиях и 
в организациях. -  И .: 
Эвергоатомиздат, 1983

1.30 Программа 
цеховых про­
тивопожар­
ных трени­
ровок

Определяется Инструк­
цией по организации 
противопожарных тре­
нировок на энерго- 
объектах Министерст­
ва энергетики и 
эл ектш ои к ац р  СССР.- 
II .:  С ® И  ОРГРЭС,
1968

Руководящие указания по 
организации работы с 
персоналом на энергети­
ческих предприятиях и 
в организациях. -  М.: 
Эьергоатоыиздат, 1983

I . 3 I .  Список ра­
ботников 
цеха и ре­
монтного 
персонала

Перечисление работ­
ников цеха в ремонт­
ного персонала с 
указанием должности, 
{акилии, имени, от­
чества, домашнего 
адреса и номера те­
лефона каждого работ­
ника

Типовой проект организа­
ции труда в топливно- 
транспортном цехе Юр­
ловой электростанции, 
работающей на м азуте. -  
В .: СПО ОРГРЭС, 1976
Типовой проект органи­
зации труда в топливно­
транспортном цехе, теп­
ловой электростанции, 
работающей на у гл е . -  II. 
СПО ОРГРЭС, 1976

1 .3 2 . Список лиц, 
допуск к са ­
мостоятель­
ной работе 
которых раз­
решается 
без провер­
ка знаний 
и выдачи 
удостове­
рений

Перечисление лиц с 
указанием их про­
фессий и должнос­
тей , допуск к са­
мостоятельной ра­
боте которых раз­
решается беэ про­
верки знаний и 
выдачи удостове­
рений

Руководящие указания по 
организации работы с 
персоналом на энергети­
ческих предприятиях и в 
организациях. -  М,: 
Эвергоатоииздат, 1983



2. ДОКУМЕНТЫ ПО РАБОЧИМ МЕСТАМ 

2.1* Оперативные документы

Наименование
документа

Содержание
документа

Докуыенть по пабочиы местам
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2 .1 . I .  Опера­
тивный кур­
ная

Регистрация в хронологи- 
ческой последовательно­
сти событий, оперативны? 
действий персонала (пу­
ск а  и остановки -оборудо­
вания и ц р .) ,  проводи­
мых по распоряжениям, с 
указанием лип, отдавших 
их, или самостоятельно 
начальником смены;

■Правила техни­
ческой эксплуа­

тац ии  электри­
ческих станций 
и сетей , 13-е 
и з д . ,  перераб. 
и доп. -  М.: 
Энергия, 1977

+



неисправностей в работе 
оборудования; аварийных 
ситуаций и лер по вос­
становлению нормального 
режила работы; допусков 
персонала для проведение 
работ. Записи о приелке 
я сдаче сиены с регист­
рацией состояния обору­
дования (в работе| в 
резерве, в ремонте), 
замечания администра­
ции цеха по ведению жур­
нала и визы о его про­
ело тре

2 .1 .2 .1 у р - 
нал де­
фектов 
оборудо­
вания

Регистрация неисправ­
ностей технологиче­
ского оборудования 
цеха с отметкой об уст­
ранении этих Дефектов 
и указанной ответст­
венного исполнителя, 
сроков и даты устра­
нения дефектов

^ 1 . 3 .  Жур­
нал ОСЛО! 
ра путей, 
стрелочн 
переводов 
устройств 
СЦБ, свяа 
и контакт­
ной сети

Регистрация результа­
тов оснотра оборудо­
вания с указанием 
времени обнаружения 
неисправности, изве­
щения соответствующе­
го работника и устра­
нения неисправности

Правила техни­
ческой эксплуа­
тации электри­
ческих станций 
и сетей, 13-е
изд. ,пе’
и доп.-м.: 
Энергия, 1977

Инструктивные 
указания по 
технике безо­
пасности при 
эксплуатации 
внутренних 
железнодорож­
ных путей Мин­
энерго СССР. -  
М.: И я ^ э . е р



I 2 э ' 4 5 6 7 ь 9 10 11 12 15
2*1.4. Журнал 
путевых те­
лефонограмм

Регистрация телефоно­
грамм, передаваемых в 
случае неисправноеги 
СЩ> (устройства сиг­
нализации, централи­
зации, блокировки)

'Типовой проект органи­
зации труда в топлив- 
но-траНспортном цехе 
тепловой электростан­
ции, работающей на 
угле. -  Ж.: СПО Союз- 
энерго, 1976

+

2.1.5. Журнал 
учета инфор­
мации о под­
ходе вагонов 
(цистерн) 0 
топливом а 
другими гру­
зами

Записи информации о 
подходе транспортных 
средств с топливом и 
подачи их под выг­
рузку

Правила учета топлива 
на электроставциях.- 
M.i СПО Союзтехэнер- 

го, 1981

+

2Л .6. Журнал 
учета прибы­
тия топлива 
и других 
грузов

Записи результатов 
учета и контроля коли­
чества прибывшего 
топлива по взвешива­
нию, вбмеру, осадке. 
Журнал (бывшая весо­
вая книга) ведется 
посменно

Правила учета топлива 
на электростанциях. -  
Ж.: СПО Союатехэнерго, 
1981

+

2 -1 .7 .  Журнал 
учеса про­
стоя вагонов

Регистрация времени 
подачи вагонов под 
разгрузку и оконча­
ние разгрузки с опре­
делением простоя ва­
гонов на путях тьс

Типовой проект органи­
зации труда в топлив­
но-транспортном цехе 
тепловой электростан­
ции, работающей на 
|гд е . -  ж.: СПО ОРГрйС,

+



2 .1 .8 . Суточ- 
ная ведо­
мость рябо-, 
ты мазутно­
го хо­
зяйства

Ьаписи показаний прибо­
ров по рабочим парамет­
рам мазута» подаваемо­
го на сжигание, пара­
метров пара, подава­
емого на разогрев ма­
зута в цистернах и др.

Типовая инструкция по 
эксплуатации мазутных 
хозяйств тепловых 
электростанций. -  М.: 
Энергоатомиэдат, 1982

2.Х.9. Суточ­
ная ведо­
мость движе­
ния топлива 
на произ­
воле тве

Ьаписи сводных данных 
о поступлении» расхо­
де топлива за сутки и 
об остатках топлива 
на электростанции на 
24.00 ч ежедневно

Правила учета топлива 
на электростанциях. -  
U.: СПОсоюэтекэнерго, 
19Ы

2.2 Организационные документы

2.2 .1 . Грарк 
работы опе­
ративного 
персонала

Расписание работы 
смен оперативного 
персонала цеха на 
месяц с указанием 
фамилий,- инициалов, 
долквостей и чисел 
месяца

Типовой проект органи­
зации труда в топливно­
транспортном цехе теп­
ловой электростанции, 
работающей на мазуте. -  
И.: СПО ОРГРЭС, 1976

4“

Типовой проект органи­
зации труда в топливно­
транспортном цехе теп­
ловой электростанции, 
работающей на угле. -  
М.: СПО ОРГРЭС, 1976

+
+ I

UI
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2.2 .2 . Долж­
ностная ин­
струкция 
(комплект 
должностных 
инструкций)

Определение обязаннос­
тей, ответственности, 
прав и взаимоотношений 
с вышестоящим, подчи­
ненным и другим,свя­
занным с ним по ра­
боте персоналом

ре гисх ре пни
2.2 .3 . lypsai Определяется Руково­

дящими указаниями
периодических по организации
и внеочеред­
ных ирструк- 
такей

работы с персоналом 
на энергетических 
предприятиях и в 
организациях

t

3 5 б 7 8 9 id и 12 13
Титовой проект органи­
зации труда в топлив­
но-транспортном цехе 
тепловой электростан­
ции, работающей на 
мазуте. -  М.: CD0 
ОРГРЭС, 1976
Типовой проект органи­
зации труда в топлив­
но-транспортном цехе 
тепловой электростан­
ции, работающей на 
угле. -  L.: Сй/0 
ОРГРЭС, 1976
Руководящие указания 
по организации рабо­
ты с персоналом на 
энергетических пред­
приятиях и в органи­
зациях. -  М.: Энер- 
гоаюшздат, 1983

+ +

+

+ + +

+

+ + + +

1
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2 .2 .4 . Кур- 
вал учета 
работ по 
нарядам и 
распоря­
жениям

2 .2 .5 . Кур- 
нал учеха 
ремонтов 
вагонов

2 .2 .6 . На­
ряд-до­
пуск (пап­
ка дейст­
вующих на­
рядов и 
папка за­
крытых 
нарядов)

2 .2 .7 . Пе­
речень 
инструк­
ций по экс­
плуатации 
оборудова­
ния

Регистрация нарядов-до­
пусков и распоряжений 
на проведение работ с 
указанием содержания 
работ и места их прове­
дения* производителя 
работ (наблюдающего), 
фамилии и инициалов 
руководителя работ
Регистрация вагонов, 
предъявляемых к ремон­
ту и техническому ос­
мотру после ремонта с 
признанием их годности

Задание на проведение 
работ, выполненное по 
наряду

Перечисление инструк­
ций по эксплуатации 
оборудования (уст­
ройств) для каждого 
рабочего места

Правила техники безо­
пасности при обслужи­
вании топливно-транс­
портного оборудова­
ния электростанций. 
М.: Атомиздат, 1973

Типовой проект орга­
низации груда в топ­
ливе о-т ране портном 
цехе тепловой элект­
ростанции, работающей 
на угле. -  В.; СПО 
ОРГРЭС, 1976

Правила техники бе­
зопасности при обслу­
живании топливно­
транспортного обору­
дования электростан­
ции. -  М.: Атомиз- 
даг, 1973

Правила технической 
эксплуатации элект­
рических станций и 
сетей, 13-е изд. пе-
§ераб. и доп. -  В.: 
нергия, 1977

I
мел
I
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2 .2 .8 , Переч 

чваь техни­
ческой до­
кументации

Перечисление производ­
стве нно-технических 
документов для рабо­
чих мест цеха

Правила технической 
эксплуатации электриче­
ских станций и сетей, 
13-е изд. перераб. и 
доп. -  М.; Энергия,
1977

+ + +

2 .2 .9 , Пере­
чень работ, 
проводимых: 
по нарядам

Перечисление работ, на 
проведение которых не­
обходимо оформлять на­
ряды-допуски

Правила техники безо­
пасности при обслужива­
нии топливно-транспорт­
ного оборудования 
электростанций. -  М.: 
Атоыиздат, 1973

+

2 ,2 .10 . Спи­
сок ли ̂ име­
ющих право 
выдавать на­
ряды и отда­
вать распо­
ря® эаия

Перечисление лиц,име­
ющих право выдачи на­
рядов и отдающих 
распоряжения, с ука­
занием их должностей, 
фамилий, инициалов

Правила техники безо­
пасности при обслужи­
вании топливно-транс­
портного оборудова­
ния электростанции.
-  fo.i Атомиздат,1973

+ + •h

2 ,2 ,И .  Спи­
сок ответст­
венных руко­
водителей и 
производи­
телей работ

Перечисление ответст­
венных руководителей 
а производителей ра­
бот с указанием их 
должностей

Правила техники безо­
пасности при обслужи­
вании топливно-транс­
портного оборудования 
электростанции. -  М.; 
Атомиздат, 1973

+

2 .2 .1 2 . Спи­
сок опера­
тивного пер­
сонала сме­
ны

Перечисление опера­
тивного персонала сме­
ны с указанием долж­
ное та, фамилии, имени, 
отчества, домашнего 
адреса и номера теле­
фона каждого работни­
ка

Типовой проект органи­
зации труда в топливно­
транспортном цехе теп­
ловой электростанции, 
работающей на угле. -  
L :  СПО ОРГРЗС, 1976

* + t



2 . 2 . 1 5 .  Т а -  I 
бель учета 
исп ользо­
вания рабо 
чего вре­
мени

Учет рабочего времени 
каждого работника цеха 
ь течение месяца

Tv повой проект о р ган и за ­
ции тр^да в топцизко- 
транспортном цехе тепло­
вой электростанции, ра­
ботающе! ьа м азу те .  -  
. СПО. ОРГРЭС, 19^6

1 t

Типовой проект органи­
зации труда в топливно- 
транспортном цехе теп­
ловой электростанции, 
работающей на у гл е ,  -  
и , 1 СПО ОРГРЭС, 1976

2 . 3 .  Te^HiiieCftHe документы

2 . 3 . 1 .  Акт 
инвентари­
зации о с тат ­
ков топлива 
на складах 
эл'ектрос тан -  
ции

Фиксация остатков топ­
л и в а ,  находяыегося на 
всех складах электро­
станции на определен­
ный момент времени, к 
оприходованное топливо, 
находящееся в процес­
се разгрузки

Правила учета топлива 
на электростанциях. -  i.,, 
CuJ С олзтехэнерго, 1981

г

2 . 3 . 2 .  Акт на 
списание от­
ходов топли­
ва

Подтверждение ^акта 
списания отходов топ­
лива но данным журна­
ла учета отходов топ­
лива за  определенный 
период

1
}1

Правила учета топлива 
на олелтростанциях, -  !Г. 
СиО Союзтехэнерго, 1981

•
•

+



I 2 3 А 5 б 7 8 9 10 гг гг 13
2.3*3. Акт о 

движении и 
остатках 
топлива за 
нес яд

Фиксация наличия топ­
лива на электростанции 
на начало месяца, по­
ступлений, расходов и 
фактического остатка 
на конец месяца

Правила учета топлива 
на электростанциях. -  
Ы.: СДО Союзтехэверго* 
1981

+

2 .3 Л . Акт о 
недостаче 
угля (слан­
ца)

Подтверждение факта не­
соответствия количества 
поступившего угля (слан­
ца) сопроводительному 
документу

Правила учета топлива 
на электростанциях. -  
М*: СБО Союзтехэнерго, 
1981

+

2.3*3. Акт о 
недостаче ма- 
зуга

Подтверждение факта не­
соответствия количества
поступившего мазута соп­
роводительному документ 
ту

Правила учета топлива 
на электростанциях. -  
U .: СДО Союэтвхэверго, 
1981

+

2*3*6. Акт об 
отборе и об­
работке проб

Подтверждение проведения 
отбора и обработки проб 
топлива

Правила учета топлива 
на электростанциях.: 
U.: СПО Союзтехэнер- 
го, 1981

А-

2 .3 .7 . Акт о 
смерзании то 
топлива (уг­
ля* сланца)

Подтверждение факта 
смерзания топлива в ре­
зультате нарушения гру­
зоотправителем профилак­
тических мер. Составля­
ется при поступлении 
смерзшегося топлива. £ 
акту прикладывается рас­
чет убытков

Правила учета топлива 
на электростанциях. -  
к*: CQ0 Союзтехэнерго, 1981

+



2 .3 .8 .  Акт 
приемки 
топлива, 
поступив­
шего по 
трубопро­
воду или 
водный 
транспор­
тов! в ре- 
з рву ары

2 .3 .9 .  Акт 
приемки 
топлива по 
качеству

2 .3 .1 0 . Акт 
приемки 
топлива по 
количеству

Подтвередение приемки 
кидкого топлива, посту­
пившего по трубопро­
воду или водным транс­
портов в резервуары

Подтверкдение $акта 
приемки топлива ухуд­
шенного качества. Сос­
тавляется п р  несоот­
ветствии качества топ­
лива договорным усло­
виям
Подтверждение приемки 
твердого (кидкого) 
топлива по количеству 
от какдого грузоотпра­
вителя за сутки, посту­
павшего железнодорож­
ным, водным или авто­
мобильным транспортом. 
Количество топлива за­
писывается в акте по 
массе,определенной при 
приемке с учетом норм 
точности взвешивания 
и н о р  естественной 
убыли при перевозке. К 
акту поикладывается ве­
домость расчета массы 
жидкого топлива в цис­
тернах

Правила учета топлива 
на электростанциях. -  
L .: СПО Союзтехэнерго,

Правила учета топлива 
на электростанциях. -  
to.: СПО Союзтехэнерго, 
1981

Правила учета топлива 
на электростанциях. -  
К .: СПО Союзтехэнерго, 
1981

I
Мto
I
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2*5*11. Ведо­
мость расче­
та массы «ед­
кого топлива 
з  цистернах

Определение обьема и 
пассы жидкого топли­
ва в цистернах по ка­
либровочным таблицам. 
Является обязательным 
приложением к акту при­
емки топ ли за по коли­
честву

Правила учета топлива 
на электростаациях. -  
Ы.: СЯО Союзтехзнерго, 
1981

2 .3 ,1 2 , Ведо­
мое гь расчета 
потерь теп­
ла за

Регистрация всех гидов 
потерь топлива. Опре­
деление суммарной убы­
ли теплима, поцдежашем 
спи сами*1 за расчетный 
период

Правила учета топлива 
на электростанциях. -  
Ы.: СПО Союзтехэнер- 
го , 1581

2 .3 .1 3 . Ведо­
мость .учета 
твердого топ­
лива, израс­
ходованного 
на производ­
ство

Регистрация и определе­
ние расхода тзердего 
топлива на производств 
со склада кди транзитом 
за смену (сутки)

Правила учета топлива 
на электростанциях. -  

СПО Союзтехэнерго,
,1981

2 .3 ,1 4 , Ве­
домость уче­
т а  жидкого 
топлива,из­
расходован­
ного на 
производст­
во

Регистрация и определе­
ние расхода жидкого 
топлива на производство 
из резервуара или тран­
зитом sa смену (сутки)

Правила учета топлива 
на электростанциях. -  
j , . :  ОНО Советехзнерго, 
1981

2 .3 -1 5 . Еур- 
над учета 
отобранных 
отходов топ­
лива

Регистрация массы пос­
торонних предметов, 
отобранных в твердом 
топливе (порода, дре­
весина, металлолом и 
д р .)

Правила учета топлива 
на электростанциях. -  
! СПО Союзтехэнерго, 
1976 * 1



2 .3 .16 . Инст­
рукция по 
эксплуата- 
ции устано­
вок и обору­
дования

Требования, соблюдение 
которых необходимо при 
эксплуатации основного 
и вспомогательного обо­
рудования (систем,уст­
ройств, сооружений), 
обслуживаемого персона­
лом цеха в соответст­
вии а пешчнем.утверк- 
денБыы главным инжене­
ром

Правила технической экс­
плуатации электрических 
станций и сетей, 13-е 
изд. доп. и песераб. -  
M.i Энергия, 1977

+ ♦ + + + + + +

2 .3 .17 . Пас­
порт на пар­
тию прибыва­
ющего мазу­
та

Данные, характеризую­
щие мазут (марка, 
плотность в г/см3при 
2 0 ^ )

Типовой проект орга­
низации труда в топ­
ливно-транспортном 
цехе тепловой элект­
ростанции, работаю­
щей на мазуте. -  М.: 
ОНО ОРГРЭС, 1976

+

2 .3 .1 8 . Справ­
ка о резуль­
татах анали­
за контроль­
ной пробы 
топлива

Показатели состава 
топливалпо результатам 
проведанного анализа 
(зола, влага и др.)

Правила учета топли­
ва на электростанци­
ях. -  Й.: СГО Союз- 
техзнерго, 1981

2 .3 .1 9 . Тех­
нологическая 
схема (комп­
лект схем)

Графическое изображе­
ние оборудования,тру­
бопроводов , ус тройс ТВ 
и связей между ними, 
обслуживаемых персо­
налом цеха

Правила технической 
эксплуатации электри­
ческих станций и се­
тей, ТЗ-е изд ., пере-
раб. и дил. -  м .:
Энергия, 1977

+ * +



I 2 3 4 .5 6 7 1 9 10 п 12 13
2.3.20. Таблица 
калвббоакв ч 
(градуарешО 
железнодор^к- 
вшс цистерь

Таблица поинтервальвой 
калибровки цистерны,в 
которой общий объем 
цистерны разбит на еан- 
тнметравыа ивяервалв 
для опредалевня объе­
ма во высоте налива

Правила технической 
эксплуатации элект­
рических станций и 
сетей, 13-е Я8Д., 
перераб. « доп.- U.: 
Энергия, 1977
Таблица калибровки 
желеаводорожных 
цистерн. -  М.: 
Транспорт, £980

+

2.3.21. Таблица 
калибровая(градуировки} 
мааутных резер­
вуаров

Таблица аоикгервадь- 
вой калибровки цистер­
ны, в которой общий 
объем цистерны раз­
бит ва сантиметровые 
интервалы для одреде- 
леивя объема во высо­
те налива

Правила технической 
эксплуатации элект­
рических станций и 
сетей, 13-е иад. пе­
ре раб. и доп. -  II.: 
Энергия, 1977

+

2.3 .22. Экс- 
плуатацион- 
вве докумен­
ты заводов- 
изготовите­
лей

ГОСТ 2-601-бь. Эксп­
луатационная и ремонт­
ная документация

2.3.23. Доку- 
ыевтн во до­
говорам яа 
поставку 
топлива

Правила перевозок гру­
зов по железным до­
рогам. М.: Транспорт, 
1983. Положение о по­
ставках продукции про­
изводственно-техниче­
ского назначения. Утв. 
постановлением Совета 
Министров СССР от 
09.04.69 г. № 296

♦



Особые условия постав­
ки угля и сланца. Утв. 
Постановлением Госсна­
ба СССР и Госарбитрака 
при Совете Министров 
СССР от 20.05.79 г. 
fe 26/28
Особые условия постав­
ки нефтепродуктов.
Утз. Нос тановлением 
Госснаба СССР и Гос­
арбитраж ыщ Совете 
Министров СССР от 
14.03.60 г. № ОУ-40
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